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Tärkeitä ohjeita
Tärkeitä ohjeita

CE-merkki ja WEEE-merkki

Turvallisuussyistä puhelimen virransyöttö on sallittua to-
teuttaa vain käyttäen puhelimelle tarkoitettua alkupe-
räistä virransyöttölaitetta (tilausnumero: S30122-H7722-
X, malli AWN1DC420MVA).

Älä koskaan avaa puhelinta tai lisänäppäimistöä! Käänny 
ongelmatapauksissa järjestelmän ylläpitäjän puoleen.

Käytä vain Siemensin alkuperäisosia! Muiden osien 
käyttö on vaarallista ja johtaa takuun loppumiseen ja CE-
merkin mitätöintiin.

CE-merkki osoittaa laitteen täyttävän EU-direktiivin  
1999/5/EEC vaatimukset.

Kaikki sähkölaitteet, jotka ovat merkitty oheisella erilliskierrä-
tysmerkillä, tulee erottaa muusta jätteestä ja jälleenkäsitellä 
ympäristömääräysten mukaisesti.

Vanhojen sähkölaitteiden asianmukainen kerääminen ja hä-
vittäminen auttaa ehkäisemään mahdollisia ympäristö- ja 
terveyshaittoja. Tämä mahdollistaa myös käytettyjen elekt-
roniikkalaitteiden kierrätyksen ja uudelleenkäytön.

Saat lisätietoja sähkölaitteiden kierrätyksestä tuottajaosuus-
kunnilta, jätteiden käsittelyasemilta, jälleenmyyjiltä ja lait-
teen maahantuojalta.

Nämä tiedot koskevat vain laitteita, joita myydään ja asenne-
taan EU-maissa ja jotka kuuluvat EU-direktiiviin 2002/96/EC. 
EU:n ulkopuolisissa maissa voi olla myös muita poikkeavia 
määräyksiä sähkölaitteiden kierrätyksestä ja hävittämisestä.

Q
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Tärkeitä ohjeita
Puhelimen sijoituspaikan valinta
• Puhelimen käyttöpaikan lämpötilan tulee olla +5°C ja + 40°C välillä. 
• Puhelimen kaiutin ja mikrofoni toimivat kädet vapaana -tilassa parhaiten 

silloin, kun mikrofonin edessä oleva tila puhelimen oikealla etupuolella 
jätetään vapaaksi. Paras etäisyys puhumiselle kädet vapaana -tilassa on 
n. 50 cm.

• Älä käytä puhelinta erittäin pölyisessä ympäristössä, muutoin puheli-
men käyttöikä saattaa oleellisesti lyhentyä.

• Älä aseta puhelinta alttiiksi suoralle auringonvalolle tai muulle lämpösä-
teilylle, koska ne saattavat vaurioittaa elektroniikkakomponentteja ja pu-
helimen suojakoteloa.

• Älä käytä puhelinta ympäristössä, jossa muodostuu vesihöyryä (esim. 
kylpyhuone ja saunatilat).

Ohjelmistopäivitys

Dokumentaatio
Tämä käyttöohje toimitetaan tietoliikennepalvelimen käyttöohjepaketin 
mukana olevalla CD-ROM -levyllä.

Ohjeen lukemista ja tulostamista varten tarvitset Acrobat Reader -ohjel-
man, jonka voi ladata vapaasti internet-osoitteesta: 
http://www.adobe.com

Teknisiä tietoja, tietoa uusimmista ohjelmistopäivityksistä, usein kysyttyjä 
kysymyksiä ja paljon muuta tietoa on saatavilla englannin kielellä internet-
osoitteessa: 
http://wiki.siemens-enterprise.com/

Ohjelmistopäivityksen ollessa käynnissä puhelinta ei tule kytkeä irti 
puhelinjohdinkaapelista. 
Ohjelmistopäivitys ilmaistaan puhelimen näytöllä asianmukaisilla 
viesteillä ja/tai vilkkuvalla LED-merkkivalolla.
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Yleisiä ohjeita
Yleisiä ohjeita

Tämä käyttöohje
Tässä käyttöohjeessa kuvataan OpenStage -puhelimen käyttömahdolli-
suuksia HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimessa. Kaikki ominaisuudet eivät 
välttämättä ole saatavilla, jos niiden käytöstä ei ole sovittu jälleenmyyjän ja 
asiakkaan välillä.
Käyttöohje sisältää kaikki puhelimellasi suoritettavissa olevat toiminteet. 
Jos jokin toiminne ei ole käytettävissä puhelimessasi, syynä voi olla:
• Toiminnetta ei ole ohjelmoitu puhelimeen – käänny järjestelmän ylläpi-

täjän puoleen.
• Toiminne ei ole käytettävissä puhelinjärjestelmässä – käänny jälleen-

myyjän puoleen järjestelmän päivittämiseksi.

Tämä käyttöohje auttaa sinua oppimaan tuntemaan OpenStage-puhelimen 
ominaisuudet. Ohje sisältää tärkeitä tietoja puhelimen turvalliseen ja tarkoi-
tuksenmukaiseen käyttöön. Seuraa ohjeita tarkasti välttyäksesi mahdollisil-
ta virheiltä ja voidaksesi hyödyntää monipuolisen puhelimesi toimintoja 
parhaalla mahdollisella tavalla.

Kaikkien niiden henkilöiden tulisi lukea tämä käyttöohje, jotka asentavat tai 
käyttävät OpenStage -puhelinta.

Tämä käyttöohje on pyritty tekemään käyttäjäystävälliseksi. OpenStage-pu-
helimen toiminnot käydään läpi vaihe vaiheelta.

Asennukseen liittyvät asiat on kuvattu erillisessä käsikirjassa. Pikakäyttöoh-
jeessa on lueteltu puhelimen käyttömahdollisuudet lyhyesti.

Huolto ja ylläpito

Asianmukainen käyttö
OpenStage-puhelin on suunniteltu puhelinsisäjohtoverkkoon liitettäväksi 
puhelimeksi, jonka voi asettaa pöydälle tai asentaa seinälle. Puhelinta ei ole 
tarkoitettu muunlaiseen käyttöön.

Oman ja toisten henkilöiden turvallisuuden vuoksi lue tarkoin tässä 
kirjasessa olevat turvallisuusohjeet ja noudata niitä. Turvallisuusoh-
jeiden noudattaminen auttaa välttämään mahdolliset itseesi ja mui-
hin kohdistuvat vahingot sekä laitteen vahingoittumisen.

Puhelimen ja puhelinjärjestelmän huoltoon ja ylläpitoon liittyvät asiat 
hoituvat parhaiten puhelimen jälleenmyyjän kautta. Kysy tarvittaessa 
yhteystietoja järjestelmävastaavalta.
9



Yleisiä ohjeita
Tuotteen tunnukset
Puhelimen tiedot - tarkka tuotetunnus ja sarjanumero - löytyvät puhelimen 
pohjasta. Puhelinjärjestelmän tyyppiä voit tiedustella järjestelmävastaaval-
ta. Kirjoita nämä tiedot muistiin mahdollisten ongelmatilanteiden yhteydes-
sä soittaessasi valtuutetun jälleenmyyjän tai maahantuojan asentajalle.

Kädet vapaana puhuminen ja näytön luettavuus
• Saavuttaaksesi parhaan mahdollisen puheen laadun puhuessasi luuri 

alhaalla puhelimen kaiuttimen ja mikrofonin kautta, pidä aina puhelimen 
oikea etupuoli vapaana esteistä. 
Paras etäisyys puhumiselle on n. 50 cm.

• Toimi seuraavalla tavalla, jotta näet puhelimen näytön opastavat tekstit 
mahdollisimman selkeästi:
– Käännä puhelinta sellaiseen asentoon, että pystyt katsomaan puheli-

men näyttöä mahdollisimman kohtisuoraan. Voit pienentää näin mah-
dollisia ympäristön valolähteiden aiheuttamia heijastuksia.

– Säädä näytön kontrasti itsellesi sopivaksi sivu 33.
10



OpenStage-puhelimen käytön perusteita
OpenStage-puhelimen käytön perusteita
Seuraavassa on kuvattu puhelimen käyttöön liittyvät perusasiat, kuten pu-
helimen painikkeet ja näytöllä näkyvän informaation rakenne. Kuvassa ole-
va OpenStage 15 T -puhelimen värivaihtoehto ei ole myytävänä Suomessa.

OpenStage 15 T -puhelin

1 Voit puhua puhelua luurin kautta.

2 Puhelimen näytöllä näkyvät kussakin tilanteessa mahdolliset toimin-
not sivu 17.

3 Voit säätää puhelimen ääniominaisuuksia äänenvoimakkuuden sää-
tönäppäimillä ja aloittaa kädet vapaana -puhumisen kaiutin-painik-
keella sivu 14.

4 O Viestipainike sivu 18 ja N toiminne-painike sivu 19.

5 Valintanäppäimistöllä voit valita puhelinnumeroita ja näppäillä toi-
minnetunnuksia ja kirjoittaa tekstiä.

6 Navigointipainikkeilla voit valita ja käynnistää haluamiasi toimintoja 
sivu 14.

7 Puhelimen ohjelmoitaviin toiminnenäppäimiin voit tallentaa itse tar-
vitsemiasi puhelinnumeroita tai toimintoja sivu 62.

7

1

2

5

3 4

6
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OpenStage 15 T -puhelin
OpenStage 15 T -puhelimen ominaisuuksia

Näyttö LCD, 2 riviä, 24 merkkiä
Kaksisuuntainen kaiutin/mikrofoni -toiminto 
(kädet vapaana)

Seinäasennusmahdollisuus
12



OpenStage 15 T -puhelin
OpenStage lisänäppäimistö 15
OpenStage lisänäppäimistö 15 on puhelimen oikealle sivulle asennettava li-
sälaite, jossa on 18 vapaasti ohjelmoitavaa toiminnenäppäintä LED-merkki-
valolla. Voit ohjelmoida itse näppäimiin haluamiasi puhelinnumeroita ja toi-
minteita sivu 62.

Voit liittää OpenStage 15 T -puhelimeen yhden OpenStage lisänäppäimis-
tön 15.

Kuvassa oleva OpenStage 15 T -puhelimen värivaihtoehto ei ole myytävänä 
Suomessa.

Englanninkielisiä teknisiä tietoja, turvallisuusohjeita ja asennusohjei-
ta löydät internet-osoitteesta
http://www.enterprise-communications.siemens.com 
13
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OpenStage 15 T -puhelin
Näppäimet

Äänenvoimakkuuden säätöpainikkeet ja kaiutinpainike

Viestipainike ja toiminnepainike

Navigointipainikkeet
Navigointipainikkeilla voit käyttää kuhunkin tilanteeseen sopivia toiminteita 
seuraavalla tavalla:

Näppäin Toiminto

- Äänenvoimakkuuden ja näytön kontrastin sivu 33 pienentä-
minen.

n Kaiuttimen päälle-/poiskytkentä (punainen LED-merkkivalo) 
sivu 21.

+ Äänenvoimakkuuden ja näytön kontrastin sivu 33 suurenta-
minen.

Näppäin Toiminto

O Viestien katselu tai puhepostin kuuntelu (punainen LED-merk-
kivalo) sivu 18.

N Toiminnevalikon avaaminen (punainen LED-merkkivalo) 
sivu 19

Näppäin Toiminto

< Lepotilavalikon avaaminen sivu 17, tai 
listoissa ja valikoissa selaaminen alaspäin.

= Toiminnon käynnistäminen.

: Lepotilavalikon avaaminen sivu 17 tai 
listoissa ja valikoissa selaaminen ylöspäin.
14



OpenStage 15 T -puhelin
Vapaasti ohjelmoitavat toiminnenäppäimet
OpenStage 15 T -puhelimessasi on kahdeksan toiminnenäppäintä, joissa 
on LED-merkkivalo. Voit ohjelmoida samaan näppäimeen yhden puhelinnu-
meron tai toiminteen.

Voit käyttää näppäimissä seuraavia ominaisuuksia:
• Toiminteita ja toiminnejonoja (makroja)
• Puhelinnumeronäppäin, johon voi tallentaa alanumeron edustuksella 

(LED merkkivalo ilmaisee alanumeron varattu-/vapaa-/soittotilan)

Näppäimen painallus suorittaa näppäimeen ohjelmoidun toiminnon tai soit-
taa näppäimeen ohjelmoituun numeroon.

Toiminnon tila näkyy vastaavassa näppäimessa LED-merkkivalon avulla.

LED-merkkivalon toiminta suorakutsunäppäimessä

Mikäli tarvitset lisää ohjelmoitavia näppäimiä käyttöösi, voit liittää pu-
helimeesi OpenStage lisänäppäimistön sivu 13.

LED Toiminnenäppäimessä Suorakutsunäppäimessä

S Toiminne on pois päältä. Linja on vapaa.

T
Toiminne on aktiivinen. 
Esim. pääluuripanikkeen LED-
merkkivalon vilkkuessa hitaasti 
voit vastata puheluun pääluuris-
ta painamalla näppäintä.

Soitto linjalla.

R Toiminne on kytketty päälle. Linja on varattu.

Puhelimessa voi olla edustettuna useampia linjoja sivu 98.

Petri T.

Matti B.
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OpenStage 15 T -puhelin
Valintanäppäimistö
Voit kirjoittaa valintanäppäimistön avulla myös tekstiä niissä tilanteissa, jot-
ka vaativat tekstin kirjoittamista. Paina kutakin valintanäppäintä niin monta 
kertaa, että saat näytölle haluamasi merkin.

Esimerkki: Kirjoittaaksesi merkin „h“, paina kaksi kertaa valintanäppäimis-
tön näppäintä 4. Näppäilyn aikana näytetään kaikki merkit, jotka on mah-
dollista kirjoittaa kyseisen näppäimen avulla. Jokaisen painalluksen jälkeen 
kohdistin siirtyy yhden merkin eteenpäin. Kun kohdistin on haluamasi mer-
kin kohdalla, odota hetki, niin kyseinen merkki otetaan käyttöön.

Valintanäppäimistön kirjainmerkit auttavat myös erikoisnumeroiden valin-
nassa, esim. 0700 - SOITA = 0700 - 76482.

Valintanäppäimistön merkkivalikoima

Näppäin 1x 2x 3x 4x 5x

1 [a]

[a] Välilyönti

1

2 a b c 2

3 d e f 3

4 g h i 4

5 j k l 5

6 m n o 6

7 p q r s 7

8 t u v 8

9 w x y z 9

0 + . - 0

) [b]

[b] Seuraava kirjain isolla

( [c]

[c] Poistaa kohdistimen vasemmalla puolella ole-
van merkin
16



OpenStage 15 T -puhelin
Näyttö
OpenStage 15 T -puhelimessa on mustavalkoinen LCD-näyttö. Säädä näy-
tön kontrasti omiin tarpeisiisi sopivaksi sivu 33.

Lepotila
Mikäli puhelimessa ei ole meneillään puhelua, eikä siitä käytetä toimintoja 
eikä tehdä asetusten muutoksia, on näyttö lepotilassa.

Esimerkki:

Lepotilavalikko

Painamalla puhelimen lepotilassa navigointipainiketta :, avautuu puhe-
limen lepotilavalikko. Voit käynnistää tilanteesta riippuen erilaisia toiminto-
ja. Toimintojen järjestys voi muuttua tilanteen mukaan; Esim. “Soittajalis-
ta” näytetään ensimmäisenä vaihtoehtona silloin, kun lista sisältää uusia 
puheluita.

2128 f
13:15  MA 2. LOK 07

Kellonaika

Päivämäärä

Lepotilavalikon avaaminen

Oma alanumero
17



OpenStage 15 T -puhelin
Viestit
Puhelinjärjestelmän mallista ja kokoonpanosta riippuen käytettävissä voi 
olla myös puhepostiominaisuudet. Puhepostin toiminta on kuvattu erilli-
sessä käyttöohjeessa. Tiedustele ohjetta tarvittaessa järjestelmävastaaval-
ta.

Tekstiviestit ja puhepostiviestit
Jos sinulle on uusia viestejä, puhelin ei ole lepotilassa sivu 17, vaan 
näyttää valikkoa „Viesti saapunut“, ja viestipainikkeen LED-merkkivalo palaa.

Paina viestipainiketta O lukeaksesi tekstiviestit tai kuunnellaksesi sinul-
le jätetyt puhepostiviestit sivu 46.

Mikäli ohjelmoitu, voidaan viestipainiketta painamalla soittaa puhepostiin ja 
viestien kuuntelu alkaa heti.

LED-merkkivalo sammuu vasta sen jälkeen, kun kaikki viestit on lu-
ettu tai poistettu.
18



OpenStage 15 T -puhelin
Toiminnevalikko
Valikossa on useita tasoja. Ensimmäisellä rivillä näkyy avattu valikko ja toi-
sella rivillä valikon sisältämät vaihtoehdot.

Esimerkki:

Toiminteen käynnistämisvaihtoehdot:

Paina toiminnepainiketta N ja selaa näytölle haluamasi toiminne navi-
gointipainikkeilla sivu 14.

tai

Paina ( -painiketta tai ) -painiketta ja näppäile toiminteen tunnus.

Toiminnekoodit ja toiminteet, kts. sivu 123.

*7=Lyhytnumeron valinta? f
Toiminne:

Valikon otsikko

Voit selata näytölle lisää 
toiminteita

Valittava vaihtoehto
19



Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
Puhelujen soittaminen - perustoi-
minteet 
Puheluun vastaaminen
Puhelin soi seuraavilla soittoäänillä, mikäli tietoliikenne-
palvelimen ohjelmointia ei ole muutettu:
• Sisäpuhelussa puhelin soi kerran joka neljäs sekunti. 
• Ulkopuhelussa puhelin soi joka neljäs sekunti kaksi 

kertaa lyhyesti peräkkäin.
• Ovipuhelinsoitossa puhelin soi joka neljäs sekunti 

kolme kertaa lyhyesti peräkkäin.
• Kun puhelun aikana tulee toinen puhelu, kuulet n. 

joka kuudes sekunti lyhyen merkkiäänen.
•

Näytöllä näkyy soittajan puhelinnumero tai nimi.

Puheluun vastaaminen luurin kautta
Puhelin soi. Näytöllä näkyy soittajan numero tai nimi.

^ Nosta luuri.

+ tai - Voit säätää kuulokkeen äänenvoimakkuutta.
Paina näppäimiä niin monta kertaa, kunnes äänenvoi-
makkuus tuntuu sopivalta.

Puhelun lopetus:

\ Laske luuri.
tai

S Paina "Purku"-näppäintä.

Puheluun vastaaminen luuria nostamatta 
("kädet vapaana")
Puhelin soi. Näytöllä näkyy soittaja.

n Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Voit nyt puhua.

+ tai - Voit säätää kaiuttimen äänenvoimakkuutta.
Paina näppäimiä niin monta kertaa, kunnes äänenvoi-
makkuus tuntuu sopivalta.

Asentaja voi muuttaa sisäpuhelujen ja ulkopuhe-
lujen soittorytmejä. Soittorytmit voidaan määri-
tellä alanumerokohtaisesti niin, että tietyistä ala-
numeroista saapuvat soitot soivat puhelimessasi 
halutulla soittorytmillä.
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Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Puhelun lopetus:

n Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.
tai

S Paina "Purku"-näppäintä.

Ohjeita "kädet vapaana" -toiminteen käytölle:
• Kerro puhekumppanillesi, että käytät kaiutinta.
• Kaiutintoiminne toimii paremmin, jos säädät 

kaiuttimen äänenvoimakkuuden pienemmälle.
• Paras puhe-etäisyys puhelimeen kaiutinta käytettä-

essä on n. 50 cm.

Siirtyminen "kädet vapaana" -tilaan 
puhelun aikana
Edellytys: Puhut puhelua luurin kautta.

n ja \ Pidä näppäintä alaspainettuna ja laske samalla luuri alas. 
Lopeta sen jälkeen näppäimen painaminen. Jatka 
puhelua.

Siirtyminen kaiutintoiminteesta luuriin
Edellytys: Puhut puhelua kaiuttimen kautta 
("kädet vapaana").

^ ja [ Nosta luuri. Jatka puhelua.

Myötäkuuntelu puhelun aikana
Muut huoneessa olevat henkilöt voivat osallistua puhe-
luun. Kerro puhekumppanillesi, että kytket kaiuttimen 
päälle.

Edellytys: Puhut puhelua luurin kautta.

Kytkeminen päälle:

n Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Kytkeminen pois päältä:

n Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.
21



Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
Puhelun soittaminen

Numeron valinta, kun luuri on ylhäällä

^ Nosta luuri.

o Sisäpuhelu: Näppäile puhelinnumero.
Ulkopuhelu: Näppäile ulkolinjan tunnus ja puh.numero.

Liittymä ei vastaa tai on varattu:

\ Laske luuri.

Numeron valinta luuria nostamatta

o Sisäpuhelu: Näppäile puhelinnumero.
Ulkopuhelu: Näppäile ulkolinjan tunnus ja puh.numero.

Liittymä vastaa:

^ Nosta luuri.

tai Luuri alhaalla: "kädet vapaana" -toiminteen käyttö.

Liittymä ei vastaa tai on varattu:

n Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.

Järjestelmä voi olla ohjelmoitu myös siten, että 
ennen alanumeron valintaa sinun pitää painaa 
"Sisä"-näppäintä.
Tällöin sinun ei tarvitse valita ulkolinjan tunnusta 
ennen ulkonumeroa (automaattinen linjavalinta 
on päällä; tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä).
22



Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Valinnantoisto
Viimeksi valitsemasi kolme ulkonumeroa tallentuvat 
automaattisesti valinnantoistolistalle.
Voit valita ne uudelleen näppäintä painamalla.
Haluttu puhelinnumero näkyy näytöllä kahden sekunnin 
ajan, jonka jälkeen se valitaan.

Edellytys: "Valinnantoisto"-näppäin on ohjelmoitu puhe-
limeen.

S Paina näppäintä (= viimeksi valittu puhelinnumero).

Paina näppäintä 2x (= toiseksi viimeisin puh.numero).

Paina näppäintä 3x (= kolmanneksi viimeisin puh.nro).

Tallennettujen numeroiden näyttö ja valinta

S Paina näppäintä.

Vahvista kahden sekunnin sisällä. 

Seuraavan tallennetun numeron näyttö. Vahvista 
valinta, jos haluat selata numeroita edelleen.

Kun olet löytänyt haluamasi numeron, selaa toiminne-
vaihtoehtoja ja vahvista, kun olet oikean kohdalla.

Puhelun lopetus

\ Laske luuri.

tai

S Paina "Purku"-näppäintä.

Järjestelmän ohjelmoinnista riippuen (kysy tarvit-
taessa järjestelmävastaavalta) myös valittu pro-
jektitunnus tallennetaan  sivu 71.

Selaus?

Selaus?

Soita?
23



Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
Mikrofonin kytkeminen päälle/pois 
päältä
Estääksesi puhekumppanisi kuulevan, kun esim. puhut 
huoneessa olevalle henkilölle, voit kytkeä luurin mikrofo-
nin tai handsfree-mikrofonin pois päältä. Samalla tavalla 
voit kytkeä mikrofonin päälle vastataksesi pikapuheluun 
(pikapuhelu,  sivu 46).

Edellytys: Yhteys on muodostunut, mikrofoni on 
kytketty päälle.

S Paina "Mikrofoni"-näppäintä. Merkkivalo syttyy. Mikrofo-
ni on nyt pois päältä.

tai

R Paina "Mikrofoni"-näppäintä, jonka merkkivalo palaa. 
Merkkivalo sammuu. Mikrofoni kytkeytyy jälleen päälle.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

)52 tai (52 Anna pois- tai päällekytkemisen toiminnekoodi.

Soittaminen toiselle puhelun aikana 
(välipuhelu)
Puhelun aikana voit soittaa toiselle liittymälle. Ensim-
mäinen puhekumppanisi on sen aikaa pidossa.

Vahvista.

o Valitse toisen liittymän puhelinnumero.

Paluu ensimmäiseen puheluun:

Vahvista.

Vuorottelu
Valitse ja vahvista valinta.

Mikrofoni pois?

Mikrofoni päälle?

Välipuhelu?

Puhelu takaisin?

Vuorottelu?
24



Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
tai
N )2 Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Anna toiminne-

koodi. Merkkivalo sammuu.

Siirtyminen vuorottelusta kolmen neuvotteluun

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N )3 Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Anna toiminnekoo-
di. Merkkivalo sammuu.

Puhekumppaneittesi yhdistäminen keskenään 
(puhelun välitys)

Valitse ja vahvista valinta.

Puhelun välitys
Mikäli puhekumppanisi haluaa puhua toiselle henkilölle, 
voit välittää puhelun.

Vahvista.

o Näppäile halutun henkilön puhelinnumero.

[ Voit halutessasi ilmoittaa puhelusta.

\ Laske luuri.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Neuvottelu?

Puhelun välitys?

Välipuhelu?

Puhelun välitys?
25



Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
Kutsunsiirto

Välitön kutsunsiirto

Voit siirtää sekä sisäiset että ulkoiset kutsut välittömästi 
soimaan haluamaasi sisäiseen tai (järjestelmän asetuk-
sista riippuen myös) ulkoiseen numeroon.

)1 Anna toiminnekoodi.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

1 tai 2 tai 3 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile siirtokohteen puhelinnumero.

Vahvista.

Kutsunsiirron kytkeminen pois päältä:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(1 Anna toiminnekoodi.

Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on 
verkotettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa ja 
HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, pitää erikois-
määrittelyt ottaa huomioon (  sivu 106)!

Siirto päälle?

1=kaikki puhelut?

2=vain ulkopuhelut?

3=vain sisäpuhelut?

Tiedon tallennus?

Siirto pois?
26



Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Viivästetty kutsunsiirto
Voit siirtää kaikki kutsut soimaan haluamaasi sisäiseen 
tai ulkoiseen numeroon viivästetysti (mikäli asentaja on 
tehnyt tarvittavat määritykset). Puhelu siirtyy ohjelmoi-
maasi numeroon silloin, kun numeroon ei vastata. Vii-
veen pituus riippuu asentajan tekemistä määrityksistä.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)495 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile siirtokohteen puhelinnumero.

Vahvista.

Viivästetyn kutsunsiirron kytkeminen pois päältä:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista.

tai

(495 Anna toiminnekoodi.

Kun kutsunsiirto on kytketty päälle, kuulet 
erikoisvalintaäänen, kun nostat luurin.
Kun äänitaajuusohivalinta on kytketty päälle (kysy 
järjestelmän ylläpitäjältä) voit siirtää kutsut myös 
äänitaajuusohivalintana. Kohteet: faksi = 870, 
ohivalinta = 871, faksin ohivalinta = 872.
Jos joku on siirtänyt omat puhelunsa sinun puhe-
limeesi ja puhelimesi soi, näet ylimmällä rivillä 
siirtäjän numeron ja alimmalla rivillä soittajan nu-
meron.

Lisätoiminteet? f

*495=Viivesiirto päälle?

Tiedon tallennus?

Lisätoiminteet? f

#495=Viivesiirto pois?

Poisto?

Viivesiirron ollessa päällä, puhelimen näytöllä nä-
kyy luurin laskemisen jälkeen hetken teksti 
„Viivesiirto: ...“.
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
Jonotus
Jos liittymä, johon soitat, on varattu tai ei vastaa, voit 
käynnistää jonotuksen. Siten voit säästää itseäsi toistu-
vilta soittoyrityksiltä.
Saat takaisinsoiton, kun
• liittymä ei ole enää varattu,
• liittymä, joka ei vastannut, on soittanut puhelun.

Jonotuksen käynnistäminen
Edellytys: Liittymä, johon soitat, on varattu tai kukaan ei 
vastaa.

Vahvista.

tai

)58 Anna toiminnekoodi.

Takaisinsoittoon vastaaminen
Edellytys: Olet käynnistänyt jonotuksen. Puhelimesi 
soi ja näytöllä näkyy "Jonotus: ...".

^ Nosta luuri.
tai

n Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

tai

Valitse ja vahvista.

Kuulet soitonmenoäänen.

Käynnistettyjen jonotusten näyttö/poisto
Valitse ja vahvista valinta.

tai

(58 Anna toiminnekoodi.

Valitse ja vahvista valinta nähdäksesi lisää jonotus-
merkintöjä.

Mikäli ohjelmoitu (tiedustele järjestelmävastaa-
valta), kaikki jonotuspyynnöt poistetaan auto-
maattisesti yön aikana.

Käynnistä jonotus?

Vastaus puheluun?

Jonotusnäyttö/pois?

Seuraavan näyttö?
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Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Jonotuksen poisto:

Vahvista.

Jonotusnäytön lopetus:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.

tai

n Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.

Puhelinnumeron tallentaminen näp-
päimelle
Voit tallentaa usein käyttämäsi puhelinnumeron, toimin-
teen tai makron (komentojono, jossa useampia syöttei-
tä peräkkäin) jokaiselle puhelimen tai lisänäppäimistön 
vapaalle näppäimelle.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)91 Anna toiminnekoodi.

S Paina näppäintä. Jos näppäin on jo ohjelmoitu, näkyy 
näppäimeen ohjelmoitu toiminto näytöllä.

Vahvista.

Vahvista.

o Näppäile puhelinnumero.

tai Jos teit näppäilyssä virheen:

Valitse ja vahista valinta. Kaikki syöttämäsi merkit pois-
tetaan.

Järjestelmä tunnistaa automaattisesti, oletko tallenta-
massa sisäistä vaiko ulkoista puhelinnumeroa. Jos olet 
tallentamassa sisäistä puhelinnumeroa, voit valita tal-
lennuksen edustuksella tai ilman edustusta. Edustuk-

Poisto?

Lopetus?

Näppäimen ohjelm.

Näppäimen muutos

Puhelinnumero

Paluu
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
sella varustetun näppäimen LED-merkkivalo osoittaa 
näppäimen alle tallennetun alanumeron tilan (varattu, 
vapaa, soi).

Vahvista.

Vahvista.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Valinta kohdenumeronäppäimellä
Edellytys: Olet tallentanut vapaasti ohjelmoitavalle näp-
päimelle puhelinnumeron (  sivu 29).

S Paina näppäintä, jolle olet ohjelmoinut puhelinnumeron.

Puhelimen asetukset

Hälytysäänen voimakkuuden muuttaminen

+ tai - Paina puhelimen lepotilassa jompaakumpaa näppäintä.

Vahvista.

+ tai - Äänenvoimakkuuden säätäminen kovemmalle tai 
hiljemmalle. Paina näppäimiä niin monta kertaa, kunnes 
äänenvoimakkuus on sopivimmalla tasolla.

= Tallenna.

Hälytysäänen sävyn muuttaminen

+ tai - Paina puhelimen lepotilassa jompaakumpaa näppäintä.

Valitse ja vahvista valinta.

Tiedon tallennus

Lopetus

Toinen näppäin

Voit nyt valita tallentamasi puhelinnumeron 
yhdellä näppäimenpainalluksella sivu 30.

Voit tallentaa puhelinnumeron myös puhelun 
aikana.

Voit painaa kohdenumeronäppäintä myös puhe-
lun aikana, jolloin teet kyseiseen numeroon väli-
puhelun  sivu 24.

Hälytyksen voimakkuus?

Hälytyksen sävy?
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Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
+ tai - Muuta soittoäänen sävyä. Painele näppäimiä, kunnes 
löydät vaihtoehdoista sopivimman sävyn.

= Tallenna.
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - perustoiminteet
Huomiosoittoäänen voimakkuuden muutta-
minen

+ tai - Paina puhelimen lepotilassa jompaakumpaa näppäintä.

Valitse ja vahvista valinta.

+ tai - Säädä huomiosoittoääni kovemmalle tai hiljemmalle. 
Paina näppäimiä niin monta kertaa, kunnes sopivin 
huomiosoittoäänen voimakkuus on saavutettu.

= Tallenna.

Kaiutintoiminnan sovittaminen huoneen 
akustiikkaan
Jotta puhekumppanisi saisi mahdollisimman hyvin 
selvää puheestasi, kun puhut mikrofoniin, voit säätää 
puhelimen asetuksia ympäristön mukaan: "Rauhalliseen 
ympäristöön", "Normaaliin ympäristöön" tai "Meluisaan 
ympäristöön".

+ tai - Paina puhelimen lepotilassa jompaakumpaa näppäintä.

Valitse ja vahvista valinta.

+ tai - Valitse ympäristön tyyppi. Painele näppäimiä, kunnes 
haluttu asetus näkyy näytöllä.

= Tallenna.

Puheen äänenvoimakkuuden säätäminen pu-
helun aikana

Puhut puhelua. Haluat säätää kuulokkeesta/kaiuttimes-
ta kuuluvan puheen äänenvoimakkuutta.

+ tai - Säädä kovemmalle tai hiljemmalle. Painele näppäimiä, 
kunnes sopivin äänenvoimakkuus on saavutettu.

= Tallenna.

Huomiosoittoääni?

Kaiutintoiminta?
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Puhelujen soittaminen - perustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Näytön kontrasti

Voit säätää puhelimen näytön kontrastin neljään eri ta-
soon. Voit näin säätää näytön ympäristön valaistukseen 
sopivaksi.

+ tai - Paina puhelimen lepotilassa jompaakumpaa näppäintä.

Valitse ja vahvista valinta.

+ tai - Painele näppäintä, kunnes näytön kontrasti on halua-
mallasi tasolla.

= Tallenna.

Näytön kielen muuttaminen

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

Vahvista.

tai

)48 Anna toiminnekoodi.

Valitse haluamasi kieli (esim. suomi) ja vahvista valinta.

Näytön kontrasti?

Lisätoiminteet? f

*48= Kieli?

15=Suomi?
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
Puhelujen soittaminen - Muka-
vuustoiminteet

Puheluun vastaaminen

Toiseen puhelimeen tulevan puhelun kohdis-
tettu poiminta

Kuulet toisen puhelimen soivan.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)59 Anna toiminnekoodi.

tarvitt.

Selaa, kunnes haluttu alaliittymä näkyy näytöllä, ja 
vahvista valinta.

Vahvista.

tai

o Voit näppäillä soivan puhelimen puhelinnumeron, jos 
tiedät sen.

Siirto soiton aikana
Voit siirtää tulevan ulkopuhelun toiseen numeroon pu-
helimen soidessa. Puhelu siirtyy tällöin soimaan tätä tar-
koitusta varten ohjelmoidulle välityspaikalle (tiedustele 
tarvittaessa järjestelmävastaavalta).

Puhelin soi. Näet soittajan nimen tai numeron näytöllä.

S Paina "Purku"-näppäintä.

Mikäli soittoa ei voi siirtää välityspaikalle, puhelin soi 
edelleen ja näet näytöllä tekstin "Ei juuri nyt mahdollista" 
(esim. soitto oli jälleenkutsu).

*59=Poiminta?

Selaus?

Puhelun poiminta?

Puhelun poiminta ryhmästä  sivu 95.
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Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Vastaaminen pikapuheluun

Sinulle tulee pikapuhelu (kuulutus) kaiuttimen kautta. 
Ennen kuulutusta kuulet merkkiäänen. Näytölle ilmes-
tyy kuuluttajan nimi tai puhelinnumero.

Voit vastata luurin kautta tai käyttää "kädet vapaana" -
toiminnetta.

^ Nosta luuri ja vastaa puheluun.

tai

Vahvista ja vastaa.

tai

S Paina "Mikrofoni"-näppäintä ja vastaa.

Automaattinen pikapuheluun vastaaminen: sallimi-
nen/estäminen

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

)96 tai (96 Anna sallimisen tai estämisen toiminnekoodi.

Vastaaminen puheluun sankaluurilla
Edellytys: Puhelin soi ja puhelimessasi on sankaluuria-
setus ja ulkoinen sankaluuri .

Vahvista.

Puhelun lopetus:

S Paina "Purku"-näppäintä.

Mikrofoni päälle?

Jos vastaus pikapuheluun on sallittu (katso alla), 
mikrofonia ei tarvitse erikseen kytkeä päälle vas-
tattaessa pikapuheluun, vaan "kädet vapaana" -
toiminne kytkeytyy automaattisesti päälle.
Jos vastaus pikapuheluun on estetty (oletusar-
vo), toimi kuten yllä on kuvattu.

Pikapuhelun (kuulutuksen) tekeminen 
(  sivu 46).

Vast.pikap. päälle?

Vast.pikap. pois?

Vastaus puheluun?
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
Ovipuhelinyhteys/oven avaaminen

Jos järjestelmään on asennettu ovipuhelin, voit puhua 
puhelimestasi ovipuhelimeen ja ohjata ovilukkoa.
Mikäli sinulla on tarvittavat oikeudet (tiedustele järjestel-
män ylläpitäjältä), voit sallia oven avauksen, jolloin vie-
ras voi itse avata oven viisinumeroisella koodilla (esim. 
äänitaajuuslähettimen tai asennetun näppäimistön avul-
la).

Vieraalle puhuminen ovipuhelimen kautta:

Edellytys: Puhelimesi soi.

^ Nosta luuri 30 sekunnin sisällä. Olet heti yhteydessä 
ovipuhelimeen.

tai

^ Nosta luuri 30 sekunnin jälkeen.

o Näppäile ovipuhelimen alanumero.

Oven avaaminen puhelimesta ovipuhelun aikana:

Vahvista.

Oven avaaminen puhelimella ilman yhteyttä 
ovipuhelimeen:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)61 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile ovipuhelimen alanumero.

Avaa ovi?

Lisätoiminteet? f

*61=Avaa ovi?

Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on 
verkotettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa ja 
HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, pitää erikois-
määrittelyt ottaa huomioon (  sivu 106)!
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Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Oven avaaminen koodilla (ovelta):

o Kun olet soittanut ovikelloa, näppäile viisinumeroinen 
koodi (valintanäppäimistön tai äänitaajuuslähettimen 
avulla). Ovenavaustoiminteen asetuksista riippuu, akti-
voidaanko ovisoiton kohteessa soittoääni merkiksi ovi-
puhelusta vai ei.

Ovenavauksen salliminen:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)89 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile ovipuhelimen alanumero.

o Näppäile viisinumeroinen koodi. Oletuskoodi = "00000".

tai

Valitse ja vahvista valinta, jos haluat muuttaa koodin.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Oven voi avata soittamatta ovikelloa.

Ovenavauksen estäminen:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(89 Anna toiminnekoodi.

Lisätoiminteet? f

*89=Ovenavaus päälle?

3=Muuta tunnusluku?

1=avaus soitolla?

2=avaus ilman soittoa?

Lisätoiminteet? f

#89=Ovenavaus pois?
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
Numeron valinta/Soittaminen

Numeron ennaltavalinta/numeron korjaus
Tietoliikennepalvelimen ohjelmoinnista riippuen näppäi-
lemääsi numeroon ei heti soiteta. Voit halutessasi korja-
ta numeron ennen soittoa (kysy tarvittaessa järjestelmä-
vastaavalta). Numeroon soitetaan vasta haluamallasi 
hetkellä.

o Sisäpuhelu: Näppäile puhelinnumero.
Ulkopuhelu: Näppäile ulkolinjan tunnus ja puh.numero.

Näppäillyn/näytetyn puhelinnumeron valinta:

^ Nosta luuri.
tai

Vahvista valinta.

Näppäillyn puhelinnumeron korjaus:

Valitse ja vahvista valinta.
Puhelinnumeron viimeksi näppäilty numero poistetaan.

o Näppäile uudet numerot.

Ennaltavalinnan keskeytys:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

n Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.

tai

S Paina "Purku"-näppäintä.

Valitse numero?

Numeron poisto?

Lopetus?

Numeron korjaus on mahdollista vain numeron 
näppäilyn yhteydessä. Valittaessa tallennettuja 
numeroita (esim. valinnantoisto), numeroa ei voi 
korjata.
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Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Soittajalista
Jos et voi vastata ulko- ja/tai sisänumeroon, tallentuu 
soittajasta merkintä soittajalistalle.
Myös puhelut, joihin olet vastannut, on mahdollista tal-
lentaa soittajalistalle joko käsin (sisä- ja ulkopuhelut) tai 
automaattisesti (vain ulkopuhelut; tiedustele järjestel-
män ylläpitäjältä).
Puhelimesi tallentaa enintään 10 soittoa aikajärjestyk-
sessä. Jokaisesta puhelusta näkyy, milloin se on tullut 
(aikaleima). Näytöllä näkyy ensimmäisenä listan uusin 
merkintä, jota ei ole vielä katsottu. Jos sama soittaja 
soittaa usean kerran, ei joka kerrasta tule uutta merkin-
tää soittajalistalle, vaan listalla näytetään vain viimeisin 
soitto (viimeisin aikaleima) ja soittokertojen lukumäärä.

Soittajalistan näyttö

Edellytys: Järjestelmän ylläpitäjä on ohjelmoinut puhe-
limeesi soittajalistan.

tai

(82 Anna toiminnekoodi.

Viimeisin puhelu näkyy näytöllä.

Vahvista, niin toiseksi viimeinen soitto näkyy näytöllä. 
Selaamalla haet kaikki soittajalistalle tallentuneet soitot 
vuorotellen näytölle.

Soittajalistan sulkeminen

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.

tai

n Paina näppäintä. Merkkivalo sammuu.

Soittoajankohdan/lisätiedon näyttö

Edellytys: Olet avannut soittajalistan ja hakenut 
haluamasi soiton näytölle.

Valitse ja vahvista valinta.

Soittajalista?

Selaus?

Lopetus?

Milloin?
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Puhelinnumeron valinta soittajalistalta

Edellytys: Olet avannut soittajalistan ja hakenut 
haluamasi soiton näytölle.

Vahvista.

Merkinnän poistaminen soittajalistalta

Edellytys: Olet avannut soittajalistan ja hakenut 
haluamasi soiton näytölle.

Vahvista.

Numeron tallentaminen soittajalistalle (valinnan-
toisto)

Edellytys: Puhut puhelua tai soitat ulkonumeroon.

Vahvista.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

)82 Anna toiminnekoodi.

Näytä numero?

Näytä nimi?

Soita?

Kun puheyhteys muodostuu, kyseinen soittaja 
poistetaan automaattisesti soittajalistalta.

Poisto?

Numeron tallennus?
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Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Lyhytvalinta

Valinta henkilökohtaisten ja yhteisten lyhytvalinta-
numeroiden avulla

Edellytys: Olet tallentanut puhelimeesi omia lyhytvalin-
tanumeroita (  sivu 41), ja järjestelmään on tallennettu 
yhteisiä lyhytvalintanumeroita.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)7 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile lyhytvalintanumero.
"*0" - "*9" = henkilökohtaiset lyhytvalinnat.
"000" - "999" = yhteiset lyhytvalinnat (tiedustele järjestel-
män ylläpitäjältä).

tarvitt. Jälkivalinta

j Voit valita tallennetun numeron perään lisää numeroita 
(esim. alaliittymän ohivalintanumeron). Jos et valitse mi-
tään numeroa (mikäli ohjelmoitu), voidaan numeron pe-
rään lisätä automaattisesti jälkivalintana esim. numero 0 
vaihteen kutsunumeroksi.

Henkilökohtaisten lyhytvalintanumeroiden tallen-
taminen

Voit tallentaa 10 usein käyttämääsi puhelinnumeroa 
henkilökohtaisiksi lyhytvalintanumeroiksi ja valita ne 
lyhytvalintanumeroilla *0 - *9 (  sivu 41).

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai
)92 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile haluamasi lyhytvalintanumero *0 - *9. Jos 
lyhytvalintanumero on jo varattu, näkyy näytöllä sitä vas-
taava puhelinnumero.

Vahvista.

o Näppäile ensin ulkolinjan tunnus ja sitten ulkonumero.

Vahvista.

*7=Lyhytvalinta?

*92=Oma lyhytv.ohjelm?

Tietojen muutos?

Tiedon tallennus?
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Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
tai Jos teit näppäilyssä virheen:

Valitse ja vahvista valinta. Kaikki syötetyt merkit poiste-
taan.

Vahvista.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Paluu?

Seuraava kohta?

Tietojen muutos?

Poisto?

Lopetus?
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Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Valinta puhelinluettelosta
Mikäli toiminne on asennettu (tiedustele järjestelmän yl-
läpitäjältä), löydät järjestelmän puhelinluettelosta kaikki 
sisänumerot ja yhteiset lyhytvalintanumerot, joille on 
määritelty nimi.
Edellytys: Järjestelmään tallennetuille puhelinnume-
roille on määritelty nimet.

^ Nosta luuri.
tai

n Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)54 Anna toiminnekoodi.

tarvittaessa Mikäli käytettävissä on useampi puhelinluettelo:

Vahvista.
Ensimmäinen merkintä näkyy näytöllä.

+ tai - Selaa eteen- tai taaksepäin hakeaksesi haluamasi mer-
kinnän näytölle.

tai

Vahvista hakeaksesi lisää merkintöjä näytölle.

tai

Valitse ja vahvista.

tai

o Näppäile haluamasi nimi tai vain nimen ensimmäinen 
kirjain, nimi haetaan näytölle.

Valintanäppäimistön numeronäppäimet toimivat tällöin 
monta kertaa painamalla alfanumeerisena näppäimis-
tönä nimien syöttämiseksi.
Esimerkki: Painamalla "7"-näppäintä kolme kertaa saat 
kirjaimen "r" ja painamalla kaksi kertaa "3"-näppäintä saat 
kirjaimen "e". 
Näytöllä näkyy ensimmäinen nimi, joka alkaa syötetyllä 
kirjaimella. Näppäile seuraava kirjain samalla tavalla jne.
Jos syöttämääsi kirjainjonoa vastaavaa merkintää ei 
löydy, kuulet lyhyen merkkiäänen.
Painamalla "1"-näppäintä saat välilyönnin.

Haluttu tieto näkyy näytöllä:

Valitse ja vahvista valinta.

Puhelinluettelo?

1=sisäinen luettelo?

Selaus eteenpäin?

Selaus taaksepäin?

Soita?
43



Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
Valinta LDAP-hakemistosta

Mikäli toiminne on käytettävissä ja asennettu (tieduste-
le järjestelmän ylläpitäjältä), voit etsiä LDAP-hakemis-
tosta henkilön nimen perusteella puhelinnumeron ja 
soittaa hänelle.

Edellytys: LDAP-yhteys on konfiguroitu järjestelmään.

^ Nosta luuri.
tai

n Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)54 Anna toiminnekoodi.

tarvittaessa Mikäli käytettävissä on useampi puhelinluettelo:

Vahvista.

o Näppäile haluamasi nimi tai nimen alkuosa (maks. 16 
merkkiä), esim. "vir" hakiessasi nimeä "Virtanen".

Valintanäppäimistön numeronäppäimet toimivat tällöin 
monta kertaa painamalla alfanumeerisena näppäimis-
tönä nimien syöttämiseksi.
Esimerkki: Painamalla "7"-näppäintä kolme kertaa saat 
kirjaimen "r" ja painamalla kaksi kertaa "3"-näppäintä saat 
kirjaimen "e". 
Näytöllä näkyy ensimmäinen nimi, joka alkaa syötetyllä 
kirjaimella.
Näppäile seuraava kirjain samalla tavalla jne.

tarvittaessa Mikäli asennettu (tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä), 
voit etsiä nimen käyttäen sekä etu- että sukunimeä. Etu- 
ja sukunimen välille tarvittava välilyönti saadaan näppäi-
lemällä "1". Voit kirjoittaa myös nimen osan, esim. "vir h" 
hakiessasi nimeä "Virtanen Hannu".

tarvittaessa

Valitse ja vahvista valinta. Viimeksi syöttämäsi kirjain 
poistetaan.

Puhelinluettelo?

2=LDAP-hakemisto?

Poista kirjain?

Käytettäessä nimilyhenteitä voi hakutulos suuri-
kokoisista LDAP-hakemistoista olla niin suuri, 
että haun tulosta ei ole mahdollista näyttää koko-
naan. Hakua pitää tällöin tarkentaa  sivu 44.
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Vahvista.
Nimi haetaan LDAP-hakemistosta. Tämä saattaa kestää 
muutamia sekunteja.

Haun tulokset näytetään näytöllä:

Mikäli haussa löytyi ainoastaan yksi nimi, tämä näyte-
tään näytöllä.

Valitse ja vahvista valinta. Hakemasi henkilön puhelinnu-
mero valitaan.

Mikäli hakutuloksia on enemmän (maks. 50), näytöllä 
näytetään hakutuloksen ensimmäinen nimi aakkosjär-
jestyksessä.

+ tai - Selaa eteen- tai taaksepäin hakeaksesi haluamasi tie-
don näytölle.

tai

tai

Valitse ja vahvista.

Haku ei tuottanut tulosta:

Jos haussa ei löytynyt yhtään nimeä anna toinen nimi tai 
anna nimi lyhennettynä.

Valitse ja vahvista valinta. Anna nimi uudelleen
 sivu 44.

Haun tulos liian suuri:

Jos annetun hakukriteerin perusteella löytyi enemmän 
kuin 50 nimeä, ei haun tulosta ole mahdollista näyttää 
kokonaisuudessaan. 

Hakutuloksesta näytetään ensimmäiset 50 nimeä, joita 
on mahdollista selata ja valita. Voit myös tarkentaa ha-
kua kirjoittamalla lyhennettyyn nimeen lisää kirjaimia.

Vahvista halutessasi listan hakutuloksen 50 ensimmäis-
estä nimestä.

tai Voit rajata hakua.

Valitse ja vahvista valinta halutessasi tarkentaa hakua. 
Anna nimi uudelleen  sivu 44.

hae?

Soita?

Selaus eteenpäin?

Selaus taaksepäin

Soita?

Muuta hakua?

Näytä haun tulokset?

Muuta hakua?
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Postilaatikko
"Postilaatikko" näppäimen merkkivalo palaa, kun sinulle 
on tullut viesti/viestejä. Jos puhelinjärjestelmässä on 
puheposti, palaa "Postilaatikko"-näppäimen merkkivalo 
myös silloin, kun puhepostiin on jätetty uusi viesti.

Postilaatikon tarkistaminen

R Paina "Postilaatikko"-näppäintä, jonka merkkivalo palaa.

tai

Vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Seuraa käyttäjäopastusta!

Pikapuhelu
Voit tehdä kuulutuksen (pikapuhelun) alaliittymälle, jolla 
on kaiuttimella varustettu järjestelmäpuhelin.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)80 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sisänumero.

Viestien katselu?

Teksti?

Soita puhepostiin?

*80=Pikapuhelu?

Pikapuheluun vastaaminen (  sivu 46).
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Kuiskauspuhelu
Mikäli ohjelmoitu, voit muodostaa puheyhteyden näy-
tölliselle optiPoint alaliittymälle, joka puhuu juuri puhe-
lua. Kuulet meneillään olevan puhelun ja voit puhua ala-
liittymälle, ilman, että ulkoinen puhekumppani kuulee 
puhettasi (kuiskauspuhelu).

^ Nosta luuri.

)945 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sisänumero.

Kuumalinja (automaattinen yhteyden muo-
dostus, Hotline)

Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), soitetaan luurin nostamisen jälkeen auto-
maattisesti määriteltyyn sisä- tai ulkonumeroon.

^ Nosta luuri. Yhteys muodostetaan asetuksista riippuen 
heti tai vasta ennalta asetetun viiveajan jälkeen 
(= viivästetty kuumalinja).

Linjan esivaraus
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit esivarata varatun linjan itsellesi.
Kun linja vapautuu, puhelimesi soi ja puhelimen näytölle 
ilmestyy linjan vapautumisesta kertova viesti.

Edellytys: Näytölle ilmestyy " Varattu".

Vahvista.

Kun esivaraamasi linja vapautuu:

Puhelimesi soi ja sen näytöllä lukee " Linja on vapaa".

^ Nosta luuri. Kuulet valintaäänen.

o Näppäile ulkonumero.

Asentaja voi estää kuiskauspuhelun soittamisen 
alaliittymääsi.

Linjan esivaraus?
47



Vaihe vaiheelta

Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet
Väliaikainen MSN

Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit ennen ulkonumeron valintaa määritellä 
alaliittymälle, josta soitat, toisen puhelinnumeron (ohi-
valintanumeron). Kyseinen numero näkyy tällöin puhe-
lun vastaanottajan puhelimen näytöllä.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)41 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile haluamasi ohivalintanumero.

o Valitse ulkonumero.

*41=Väliaikainen MSN?
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Valinta-apu

Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit käyttää puhelimessasi valinta-apua 
yhteyden muodostukseen.
Toiminteen käyttö riippuu siitä, oletko kytkeytynyt S0–
väylään vai analogiseen alaliittymään.

Voit myös käyttää omaa puhelintasi muiden puhelinten 
valinta-apuna.

Valinta-apu S0–väylässä:

Valitse kohde PC:ltä ja käynnistä valinta.

^ Puhelimesi kaiutin kytkeytyy päälle. Nosta luuri, kun 
puhekumppanisi vastaa.

Valinta-apu analogisessa alaliittymässä:

Valitse kohde PC:ltä ja käynnistä valinta.

PC:n näytölle ilmestyy "Nosta luuri".

^ Nosta luuri.

Valinta-apu omasta puhelimesta toiselle 
puhelimelle:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)67 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile alaliittymänumero, jolle valinta-apu tehdään 
("Numerolle:").

o Näppäile kohdenumero.

*67=Valinta-apu?
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Puhelun aikana

Toinen puhelu

Vaikka puhut puhelua, voi toinen soittaja soittaa sinulle. 
Kuulet tällöin koputuksen merkkiäänen. Voit jättää toi-
sen puhelun huomioimatta tai vastata siihen.
Jos vastaat koputukseen, voit ensin joko lopettaa 
ensimmäisen puhelun tai laittaa sen pitoon ja jatkaa sitä 
koputuspuhelun jälkeen.
Voit myös estää toisen puhelun tai koputusäänen 
(  sivu 51).

Vastaaminen toiseen puheluun (koputus)
Edellytys: Puhut puhelua ja kuulet merkkiäänen 
(n. joka kuudes sekunti).

Ensimmäisen puhelun lopetus ja vastaaminen 
koputukseen

\ Laske luuri. Puhelin soi. 

^ Nosta luuri ja vastaa puheluun.

Ensimmäisen puhelun asettaminen pitoon ja 
vastaaminen koputukseen

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

)55 Anna toiminnekoodi.

Olet yhteydessä koputtajaan. Ensimmäinen puhekump-
panisi on pidossa.

Toisen puhelun lopetus, ensimmäisen puhelun 
jatkaminen:

Vahvista valinta.

tai

N )0 Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Anna toiminne-
koodi.

Vastaa koputukseen?

Puhelu takaisin?
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tai

\ ^ Laske luuri. Näytölle ilmestyy "Palautus: ...". 
Nosta luuri.

Toisen puhelun (automaattisen koputuksen) 
estäminen/salliminen
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (kysy järjestelmän yllä-
pitäjältä), voit estää/sallia puhelun aikana tulevan toisen 
puhelun automaattisen koputtamisen (  sivu 50).

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

ja

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(490 tai Anna automaattisen koputuksen estämisen tai 
sallimisen toiminnekoodi.

)490

Koputuksen merkkiäänen kytkeminen päälle/
pois päältä
Voit kytkeä koputuksen merkkiäänen (joka kuuluu n. joka 
kuudes sekunti) pois päältä. Koputus ilmaistaan 
tällöin vain kerran kuuluvalla erikoisvalintaäänellä.

Koputusäänen kytkeminen pois

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

Koputusäänen kytkeminen päälle

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(87 tai )87 Anna koputusäänen pois- tai päällekytkemisen 
toiminnekoodi.

#490=Autom. koputus pois?

*490=Autom. koputus päälle?

Äänetön koputus?

Normaali koputus?
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Puhelun asettaminen parkkiin

Voit asettaa jopa 10 sisä- ja/tai ulkopuhelua parkkiin. Toi-
sesta puhelimesta voi nähdä ja poimia parkissa olevat 
puhelut. Tällä tavalla voit esim. jatkaa yhdessä puheli-
messa aloittamaasi puhelua toisessa puhelimessa.

Edellytys: Puhut puhelua.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)56 Anna toiminnekoodi.

0 ... 9 Anna parkkipaikan numero 0 - 9 ja pidä se muistissa. Jos 
antamasi parkkinumero ei ilmesty näytölle, se oli jo 
varattu. Anna siinä tapauksessa toinen parkkinumero.

Puhelun haku parkista

Edellytys: Vähintään yksi puhelu on parkissa. Puhelin 
on lepotilassa.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(56 Anna toiminnekoodi.

0 ... 9 Anna haluamasi puhelun parkkipaikkanumero.
Jos annat väärän parkkinumeron, et voi poimia puhelua.

*56=Parkki?

#56=Haku parkista? f

Jos parkkiin asetettua puhelua ei tietyn ajan sisäl-
lä poimita, palautuu puhelu sille alaliittymälle, 
joka laittoi puhelun parkkiin (= jälleenkutsu).
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Ulkopuhelun asettaminen pitoon

Jos olet ohjelmoinut puhelimeesi pitonäppäimen (  
sivu 62), voit asettaa ulkopuheluita pitoon linjalle. 
Tällöin muut alaliittymät voivat poimia puhelun kyseisel-
tä linjalta.

S Paina "Haku pidosta, L" -näppäintä.

Näytöllä näkyy ilmoitus, mikä linja asetettiin pitoon 
(esim. 7801); muista linjanumero. 
Kyseisen linjanäppäimen (jos ohjelmoitu) merkkivalo 
vilkkuu hitaasti.

tarvittaessa

\ tai S Laske luuri tai paina "Purku"-näppäintä.
Järjestelmän asetuksista riippuen tarpeen, jotta myös 
muut alaliittymät voisivat poimia pidossa olevan puhe-
lun.

Puhelun poiminta pidosta

Edellytys: Vähintään yksi puhelu on pidossa. Puhelin on 
lepotilassa.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)63 Anna toiminnekoodi.

tai

S Jos "Palautuu linjalta" -näppäin (  sivu 62) on
ohjelmoitu: paina näppäintä.

o Näppäile sen linjan numero, jolla puhelu on pidossa.

tai

T Jos kyseiselle linjalle on ohjelmoitu "Linjanäppäin": näp-
päimen merkkivalo vilkkuu hitaasti. Paina näppäintä.

Linja pitoon: 7801

Toiminnevalikko

Puhelun aikana

Poimi pidosta,lja
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Neuvottelu

Voit puhua neuvottelussa jopa neljän puhekumppanin 
kanssa yhtä aikaa. Voit kytkeä neuvotteluun sekä ulko- 
että sisänumeroita.

o Soita ensimmäiseen numeroon.

Valitse ja vahvista valinta.

o Soita toiseen numeroon. Ilmoita neuvottelusta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N )3 Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Anna toiminne-
koodi. Merkkivalo sammuu.

30 sekunnin välein kuuluu neuvottelun merkkiääni (ääni 
on kytkettävissä pois päältä, tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä).

Mikäli toisesta numerosta ei vastata:

Vahvista.

tai

)0 Anna toiminnekoodi.

Osallistujan lisääminen neuvotteluun

Sallittu vain liittymälle, joka aloitti neuvottelun.

Vahvista.

o Soita uuteen numeroon. Ilmoita neuvottelusta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N )3 Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Anna toiminne-
koodi. Merkkivalo sammuu.

Neuvottelukytkentä?

Neuvottelu?

Puhelu takaisin?

Lisää osallistuja?

Neuvottelu?
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Neuvotteluun osallistujien näyttö

Sallittu vain liittymälle, joka aloitti neuvottelun.

Valitse ja vahvista valinta.
Näytöllä näkyy ensimmäinen neuvotteluun osallistuja.

Vahvista, niin näytöllä näkyy seuraava neuvotteluun 
osallistuja. Selaamalla haet kaikki osallistujat vuorotellen 
näytölle.

Näytön lopetus: valitse ja vahvista valinta.

Osallistujan poistaminen neuvottelusta

Sallittu vain liittymälle, joka aloitti neuvottelun.

Valitse ja vahvista valinta.
Ensimmäinen neuvotteluun osallistuja näkyy näytöllä.

Vahvista niin monta kertaa, kunnes haluttu osallistuja 
näkyy näytöllä.

Valitse ja vahvista valinta.

Poistuminen neuvottelusta

\ Laske luuri.

tai

Valitse ja vahvista valinta. 

Muut osallistujat voivat jatkaa neuvottelua keskenään.

Neuvottelun lopetus
Sallittu vain liittymälle, joka aloitti neuvottelun.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

N(3 Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy. Anna toiminne-
koodi. Merkkivalo sammuu.

Näytä osallist.?

Selaus?

Lopeta näyttö?

Näytä osallist.?

Selaus?

Pura osallistuja?

Pois neuvottelusta?

Lopeta neuvottelu?
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Äänitaajuusvalinta (DTMF), äänitaajuusjälki-
valinta

Yhteyden aikana voit lähettää DTMF-merkkejä esim. pu-
helinvastaajan tai automaattisten tiedotelaitteiden oh-
jaamista varten.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)53 Anna toiminnekoodi.

o Näppäimillä 0 - 9, ) ja ( voit nyt lähettää 
äänitaajuusvalintamerkkejä.

*53=DTMF-valinta?

Kun yhteys päättyy, loppuu myös äänitaajuus-
valinnan käyttö. Puhelinjärjestelmä voi olla ohjel-
moitu myös siten, että äänitaajuusvalinta on käy-
tettävissä heti yhteyden muodostuttua.
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Puhelun nauhoitus

Mikäli ohjelmoitu ja järjestelmässä on tarvittavat lisälait-
teet (kysy tarvittaessa järjestelmävastaavalta), voit nau-
hoittaa meneillään olevan puhelun.

Edellytys: Puhut puhelua, näppäin „Nauhoitus“ on oh-
jelmoitu sivu 62.

S Paina „Nauhoitus“näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Sinä ja puhekumppanisi kuulette lyhyen tiedotteen mer-
kiksi puhelun nauhoituksen aloittamisesta. Lisäksi kuu-
lette nauhoituksen merkkiäänen n. 15 sekunnin välein 
koko nauhoituksen ajan. Puhelimesi näytölle ilmestyy 
teksti "Nauhoitus aloitettu".

Nauhoituksen lopettaminen

R Paina „Nauhoitus“-näppäintä. Merkkivalo sammuu.

Puhelimesi näytölle ilmestyy teksti "Nauhoitus lopetet-
tu".

Tallennetun nauhoitteen kuuntelu

Nauhoite tallentuu normaalina puhepostiviestinä puhe-
postilaatikkoosi. Nauhoitteen kuuntelu, kts. sivu 46.

Toiseen puheluun vastaaminen tai neuvottelupu-
helun muodostaminen ei ole mahdollista silloin, 
kun nauhoitus on käynnissä.
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Puhelun välitys ryhmälle tehdyn pikapuhelun 
jälkeen
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit ilmoittaa puhelusta ryhmälle (  sivu 
93) pikapuhelulla (kuulutus  sivu 46).
Jos joku ryhmän jäsen vastaa puheluun, voit välittää 
pidossa olevan puhelun.

Edellytys: Puhut puhelua.

Vahvista. Puhekumppanisi siirretään pitoon.

: Paina näppäintä.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)80 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile ryhmän puhelinnumero. 

[ Ilmoita puhelusta pikapuhelulla.
Jos joku ryhmän jäsen vastaa puheluun (  sivu 35), voit 
välittää puhelun hänelle.

\ Laske luuri.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Välipuhelu?

*80=Pikapuhelu?

Puhelun välitys?

Jos tavoittelemasi henkilö ei 45 sekunnin sisällä 
vastaa välittämääsi puheluun, palautuu puhelu 
takaisin sinulle (=jälleenkutsu). 
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Flash-merkki analogiselle ulkolinjalle

Analogisessa puhelinverkossa tarvitaan plus-palveluita 
(esim. "välipuhelu") varten flash-merkki analogiselle 
ulkolinjalle. Flash-merkki tulee tehdä ennen toiminne-
koodin tai numeron valintaa.

Edellytys: Ulkoinen yhteys on muodostunut.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)51 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile palvelutunnus ja/tai puhelinnumero.

*51=Flash verkkoon?
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Jos numero ei vastaa

Koputus varatulle

Edellytys: Olet valinnut sisänumeron ja kuulet varat-
tuäänen. Haluat välttämättä tavoittaa henkilön, jolle soi-
tat.

Odota (noin viisi sekuntia), kunnes näytölle ilmestyy 
"Koputusääni varatulle!" ja varattuääni vaihtuu soiton-
menoääneksi.

Henkilö, jolle soitit, kuulee koputuksesi ja voi halutes-
saan vastata soittoosi (  sivu 50).

Rinnankytkentä

Mikäli sinulla on tarvittavat oikeudet (tiedustele järjestel-
män ylläpitäjältä), voit kytkeytyä tärkeän puhelun 
takia alaliittymän puheluun ja puhua.

Edellytys: Olet valinnut sisänumeron ja kuulet varat-
tuäänen. Haluat välttämättä tavoittaa henkilön, jolle soi-
tat.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)62 Anna toiminnekoodi.

Henkilö, jolle soitat, sekä hänen puhekumppaninsa 
kuulevat kahden sekunnin välein varoitusäänen.
Jos henkilöllä, jolle soitat, on näytöllinen järjestelmä-
puhelin, ilmestyy hänen puhelimensa näytölle:
"Rinnan: (puhelinnumero tai nimi)".

Voit heti puhua tavoittelemallesi henkilölle.

Koputus varatulle!

Henkilö, jolle soitetaan, voi estää tämän auto-
maattisen koputuksen (  sivu 51).

Järjestelmän ohjelmoinnista riippuen (kysy tarvit-
taessa järjestelmävastaavalta) kuulet välittömästi 
soitonmenoäänen ja näet näytöllä tekstin 
"Koputusääni varatulle".

Rinnankytkentä?
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Puhelujen soittaminen - Mukavuustoiminteet

Vaihe vaiheelta
Yökytkentä
Kaikki ulkopuhelut siirtyvät yökytkentätoiminteessa, 
esim. lounastauolla tai työajan päätyttyä, tiettyyn sisäi-
seen puhelimeen (yökytkentäkohteeseen). Huoltotek-
nikko voi määrittää kohteen (= kiinteä yökytkentäkohde) 
tai voit määrittää kohteen myös itse (= valinnainen yö-
kytkentäkohde).

Kytkeminen päälle:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)44 Anna toiminnekoodi.

Vahvista (= kiinteä yökytkentäkohde).

tai

) Anna toiminnekoodi (= kiinteä yökytkentäkohde).

tai

o Näppäile alaliittymän numero (= valinnainen yökytkentä-
kohde).
Vahvista.

Kytkeminen pois päältä:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(44 Anna toiminnekoodi.

Asentaja voi myös määritellä puhelinjärjestelmään yö-
kytkennän, joka tehdään automaattisesti haluttuna aika-
na. Voit tästä huolimatta tehdä yökytkennän myös ma-
nuaalisesti.

Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on 
verkotettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa ja 
HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, pitää erikois-
määrittelyt ottaa huomioon (  sivu 106)!

Yökytkentä päälle?

*=vakio?

Tiedon tallennus?

Yökytkentä pois?
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Vaihe vaiheelta

Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus
Toiminteen, makron ja muistutuk-
sen tallennus
Jokaiselle puhelimen tai lisänäppäimistön vapaalle 
näppäimelle voit tallentaa usein käyttämäsi puhelin-
numeron ( sivu 30), toiminteen tai makron (komento-
jono, jossa useampia syötteitä peräkkäin).

Toiminteen ohjelmointi näppäimelle
N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai
)91 Anna toiminnekoodi.

S Paina näppäintä. Jos näppäin on jo ohjelmoitu, näkyy 
näppäimen ohjelmointi näytöllä.

Vahvista.

Valitse toiminne ja vahvista valinta, esim. "Kutsunsuoja".
Selattavissa ovat kaikki toiminteet, jotka on mahdollista 
ohjelmoida näppäimelle. Katso myös pikakäyttöohjeen 
(liite) palstaa: ... toiminnenäppäimellä.

tarvittaessa

Valitse ja vahvista valinta. Jotkut toiminteet (esim. "En-
nakkosiirto") voi tallentaa epätäydellisesti. Se tarkoittaa, 
että käytettäessä myöhemmin toiminnetta painamalla 
kyseistä näppäintä pitää vielä syöttää lisää tietoja.

Vahvista.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Näppäimen ohjelm.

Näppäimen muutos

Tallennus epätäyd.

Lopetus

Toinen näppäin

Voit nyt käynnistää toiminteen suoraan painamal-
la vastaavaa näppäintä. Päälle-/poiskytkettävissä 
toiminteissa, esim. "Kutsunsuoja", kytket toimin-
teen päälle painamalla näppäintä kerran. Kun 
painat näppäintä uudestaan, toiminne kytkeytyy 
pois päältä.
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Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus

Vaihe vaiheelta
Toiminnenäppäinten merkkivalojen merkitys:

Ennakkosiirto, Viivästetty kutsunsiirto, Linjan siir-
to, MULAP-siirto, Yökytkentä, Kutsunsuoja, Lukitus, 
Vastausteksti, Hälytysääni, Vast.pikapuh. on/ei, 
Sarja päälle/pois, Numeronsalaus, Koputuksen 
sallinta, Äänetön koputus, Soitonsiirto, Puhelun 
nauhoitus, Ovenavaus päälle/pois, Kytkin, Soitono-
hjaus, ACD-palveluryhmä (Käytettävissä on/ei, 
Päätetyöskentely on/ei, ACD-yökytkentä on/ei), 
MULAP-neuvott. vapautus:

S Tallennettu toiminne ei ole kytketty päälle.

R Tallennettu toiminne on kytketty päälle.

Jonotus:
S Et ole käynnistänyt jonotusta.

R Olet käynnistänyt jonotuksen.

Mikrofoni on/ei:
S Mikrofoni on kytketty päälle.

R Mikrofoni on kytketty pois päältä.

Pääluuri (sankaluuri):
S Pääluuri on kytketty päälle.

R Pääluuri on kytketty pois päältä.

T Vilkkuu hitaasti - voit vastata puheluun pääluurista pai-
namalla näppäintä.

Soittajalista:
S Listalla ei ole uusia soittoja.

R Listalla on uusi soitto.

Puhelinnumero (sisä), Suorakutsu:
S Alaliittymä ei puhu puhelimessa.

R Alaliittymä puhuu puhelimessa tai on kytkenyt kutsun-
suojan päälle.

T Vilkkuu nopeasti – sinulle soitetaan, vastaa.
Vilkkuu hitaasti – toiselle alaliittymälle soitetaan, eikä 
hän ole vielä vastannut puheluun.

Puhelunäppäin, Yleinen puhelunäp., Linjanäppäin, 
MULAP-näppäin, Väliaikainen MSN:

S Ei puhelua kyseisellä linjalla.

R Linjalla on puhelu käynnissä.

T Vilkkuu nopeasti – soitto kyseisellä linjalla, puhelun 
poiminta mahdollinen, paina näppäintä.
Vilkkuu hitaasti – kyseisellä linjalla on puhelu pidossa.
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Vaihe vaiheelta

Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus
Saapuneet viestit:
S Ei viestejä.

R Sinulle on tullut uusi viesti.

Suuntanäppäin
S Vähintään yksi linja vapaana.

R Kaikki suunnan linjat varattu.

Puh.kust. kysely:
S Ei maksullisia puheluita viimeisimmän kyselyn jälkeen.

R Viimeisimmän kyselyn jälkeen on soitettu maksullisia 
puheluita.

Ennakkosiirto, MULAP-siirto:

T Vilkkuu hitaasti – olet kutsunsiirron kohde tai linjasi on 
kutsunsiirron kohde.

Fax-tieto:
S Ei fakseja, eikä puhelinvastaajassa viestejä.

R Faksi vastaanotettu tai viesti puhelinvastaajassa.

Jonottavat puhelut:
S Ei puheluita jonossa.

T Vilkkuu nopeasti – odottavia puheluita jonossa 
(huoltoteknikon määrittelemä raja-arvo on ylitetty).
Vilkkuu hitaasti – odottavia puheluita jonossa 
(huoltoteknikon määrittelemä raja-arvo on saavutettu).

Seuraavilla näppäimille tallennettavilla toiminteilla 
ei ole merkkivalotoiminnetta:
Puhelinnumero (ulkoinen), Makro, Jäljitys, Lyhytvalinta, 
Yhteyden purku, Valinnan nollaus, Lukits.toinen puh, 
Viestin lähetys, Puhelinluettelo (sisäinen, LDAP-hake-
misto) , Vastaus koputukseen, Vuorottelu, Neuvottelu, 
Pikapuhelu, Poimi pidosta,lja, Linjan esivaraus, Linjan 
pakkopurku, Väliaikainen puhelin, Rinnankytkentä, Park-
ki, Poiminta, Poiminta ryhmästä, Tilikoodi, Maksunosoi-
tus, Henkilöhaku, Vastaa hakuun, Muistutussoitto, Avaa 
ovi, DTMF-valinta, Flash-näppäin, Babyphone päälle, 
Pitonäppäin, Sisäinen välipuh., Valinta-apu, Toiminne-
apu, Puhelinnumeron vaihto, PuhelinDataPalv., Kuis-
kauspuhelu.
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Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus

Vaihe vaiheelta
Makron (komentojonon) tallentaminen
Muutamat toiminteet vaativat käyttöönsä lisäparamet-
rejä (esim. puhelinnumeroita) ja muodostuvat näin 
useammasta komennosta. Voit tallentaa tällaisen 
komentojonon makronäppäimeen.

Makronäppäimeen voidaan tallentaa esim. toiminteiden 
"Valinta-apu"  sivu 49 ja "Toiminneapu"  sivu 86 vaa-
timat parametrit kokonaisuudessaan (toiminnekoodi + 
puhelinnumero, jolle toiminne suoritetaan + valittava 
puhelinnumero tai toiminne).
Voit tallentaa puhelinnumeroon myös taukoja.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)91 Anna toiminnekoodi.

S Paina ohjelmoitavaa näppäintä. Mikäli näppäimeen on jo 
aikaisemmin tallennettu toiminne, näet tämän toimin-
teen näytöllä.

Vahvista.

Vahvista.

o Anna makro, esim. "*67 101 00105115151".
*67= toiminnekoodi toiminteelle "Valinta-apu"
101=sisäinen puhelinnumero, jolle valinta suoritetaan
00105115151 = valittava puhelinnumero.

vaihtoehtoisesti
S Mikäli haluat antaa numeroiden väliin tauon, paina "Va-

linnantoisto" -näppäintä (näytölle ilmestyy "P"-merkki).

Vahvista.

tai Mikäli annoit vahingossa väärän numeron:

Valitse ja vahvista valinta. Antamiasi numeroita ei tallen-
neta.

Näppäimen ohjelm.

Näppäimen muutos

Markonäppäin

Tiedon tallennus

paluu
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Vaihe vaiheelta

Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus
Vahvista.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Lopetus

Toinen näppäin

Voit käynnistää tallentamasi makron näppäinpai-
nalluksella.
Mikäli tallensit komentojonon, joka sisältää pääl-
le/pois -tyyppisen toiminteen, kytket toiminteen 
ensimmäisellä näppäinpainalluksella päälle ja 
toisella näppäinpainalluksella pois päältä.

Voit painaa makronäppäintä myös puhelun aika-
na. Tallennetut numerot lähetetään tällöin ääni-
taajuusmerkkeinä  sivu 56.
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Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus

Vaihe vaiheelta
Muistutussoitto
Voit ohjelmoida puhelimeesi muistutussoiton, jolloin 
puhelimesi soittaa sinulle tallentamanasi ajankohtana 
(  sivu 68).
Sinun pitää tallentaa haluamiesi muistutussoittojen 
ajankohdat. Muistutussoiton voi valita tapahtumaan 
kerran seuraavien 24 tunnin aikana tai toistumaan päivit-
täin samaan kellonaikaan.

Muistutussoiton tallentaminen

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)46 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile nelinumeroinen kellonaika, esim. 
0905 = klo 9.05 tai 1430 = klo 14.30.

Vahvista.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista.

Tallennetun muistutussoiton poisto/näyttö:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

(46 Anna toiminnekoodi.

Vahvista.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

*46=Muist.soitto pääl?

Kerran?

Päivittäin?

Tiedon tallennus?

#46=Muist.soitto pois?

Poisto?

Lopetus?
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Vaihe vaiheelta

Toiminteen, makron ja muistutuksen tallennus
Muistutussoittoon vastaaminen

Edellytys: Olet tallentanut muistutuksen (  sivu 67) 
tietylle kellonajalle. Kyseinen kellonaika on nyt saavutet-
tu.

Puhelin soi. Näytöllä näkyy muistutuksen kellonaika.

n Paina näppäintä kaksi kertaa.
tai

^ \ Nosta luuri ja laske se alas.

Muistutus 1200

Jos muistutussoittoon ei vastata, se toistuu viisi 
kertaa, minkä jälkeen se loppuu automaattisesti.
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Puhelukustannukset/maksunosoitus

Vaihe vaiheelta
Puhelukustannukset/maksun-
osoitus

Oman puhelimen puhelumaksut
Käynnissä olevan puhelun kustannukset:

Vakioasetuksena näytöllä näytetään puhelun hinta 
puhelun lopussa.
Jos kustannusten halutaan näkyvän maksullisen puhe-
lun aikana, pitää järjestelmän ylläpitäjän tilata toiminne 
verkko-operaattorilta.
Verkko-operaattorista riippuen voidaan näyttää myös 
maksuttomat ulkopuhelut. Näytöllä näkyy tällöin ennen 
puhelua tai puhelun aikana "Maksuton".

Puheluiden kokonaiskustannukset ja 
viimeisimmän puhelun kustannukset:

Ensin näytetään viimeisimmän maksullisen puhelun 
kustannukset. Viiden sekunnin kuluttua näytöllä näkyy 
kaikkien siihen mennessä kertyneiden puhelumaksujen 
summa.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)65 Anna toiminnekoodi.

Jos puhelu välitetään eteenpäin, siirtyvät puhelu-
maksut sille puhelimelle, jolle puhelu välitettiin.

Lisätoiminteet? f

*65=Maksunosoitus?
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Vaihe vaiheelta

Puhelukustannukset/maksunosoitus
Toisen puhelimen puhelukustannukset
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit tarkistaa ja tulostaa muiden puhelinten 
(esim. puhelinkopin) maksulliset puhelut.

Edellytys: Olet ohjelmoinut puhelimeesi toiminnenäp-
päimen "Näytä puh.lasku" (  sivu 62).

Jos näppäimen merkkivalo palaa, on joku soittanut vii-
meisimmän tarkistuksen jälkeen maksullisen puhelun.

S Paina "Näytä puh.lasku" -näppäintä. Yksi maksullinen 
puhelu näytetään.

Hae lisää maksullisia puheluita vuorotellen näytölle.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

tai

Selaus

Tulosta

Poisto

Lisätiedot

Lopetus
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Puhelukustannukset/maksunosoitus

Vaihe vaiheelta
Tilikoodi (projektikoodi)
Voit kohdistaa ulkopuhelujen kustannukset tietyille 
projekteille.

Edellytys: Järjestelmän ylläpitäjä on ohjelmoinut tilikoo-
deja.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)60 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile tilikoodi.

tarvittaessa ( Näppäile ruutu.

tai

Vahvista.

Riippuen järjestelmän asetuksista; tiedustele järjestel-
män ylläpitäjältä.

o Näppäile ulkonumero.

*60=Tilikoodi?

#=Tiedon tallennus?

Voit antaa tilikoodin myös ulkopuhelun aikana.
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Vaihe vaiheelta

Työskentelyrauha/Turvallisuus
Työskentelyrauha/Turvallisuus

Hälytysäänen kytkeminen päälle/pois 
päältä
Voit halutessasi kytkeä hälytysäänen pois päältä. Tällöin 
huomaat tulevan puhelun vain yhdestä pirahduksesta, 
näytöllä näkyvästä tekstistä ja vastaavan näppäimen 
(esim. linjanäppäimen) merkkivalon vilkkumisesta.

Hälytysäänen kytkeminen pois

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

Hälytysäänen kytkeminen päälle

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)98 tai (98 Anna pois- tai päällekytkemisen toiminnekoodi.

Hälytysääni pois?

Hälytysääni päälle?
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Työskentelyrauha/Turvallisuus

Vaihe vaiheelta
Kutsunsuoja päälle/pois päältä
Halutessasi voit kytkeä kutsunsuojan päälle. Sisäiset 
soittajat kuulevat tällöin varattuäänen, ulkoiset soittajat 
ohjataan toiseen määriteltävissä olevaan puhelimeen 
(tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä).

Kutsunsuoja päälle

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

Kutsunsuoja pois

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)97 tai (97 Anna päälle- tai poiskytkemisen toiminnekoodi.

Kutsunsuoja päälle?

Kutsunsuoja pois?

Kun kutsunsuoja on kytketty päälle ja nostat 
luurin, kuulet erikoisvalintaäänen (jatkuva ääni).

Alaliittymät, joilla on tarvittavat oikeudet, voivat 
ohittaa kutsunsuojan automaattisesti viiden 
sekunnin kuluttua.
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Vaihe vaiheelta

Työskentelyrauha/Turvallisuus
Numeronsalaus
Voit halutessasi estää puhelinnumerosi ja nimesi näky-
misen tavoittelemasi henkilön puhelimen näytöllä soit-
taessasi ulkopuheluita. Numeronsalaus on voimassa sii-
hen asti, kunnes se poistetaan.

Numeronsalaus päälle

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

Numeronsalaus pois

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)86 tai (86 Anna numeronsalauksen päällekytkemisen tai 
poiskytkemisen toiminnekoodi.

Numeronsalaus?

Numeronsalaus pois?

Järjestelmänhallinta voi kytkeä numeronsalauk-
sen kaikille puhelimille päälle tai pois päältä.
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Työskentelyrauha/Turvallisuus

Vaihe vaiheelta
Huoneen akustinen valvonta
(Babyphone)
Voit kuunnella tiettyä huonetta toisen puhelimen kautta. 
Toiminne on käynnistettävä valvottavan huoneen puhe-
limessa.
Soitettaessa kyseiseen puhelimeen yhteys muodostuu 
heti, ja kuulet, mitä huoneessa tapahtuu.

Valvottavan puhelimen aktivointi:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)88 Anna toiminnekoodi.

Jätä puhelin "kädet vapaana" -tilaan tai nosta luuri ja 
suuntaa se äänilähdettä kohti.

Valvottavan puhelimen deaktivointi:

N Paina näppäintä (merkkivalo palaa). Merkkivalo 
sammuu.

tai

\ Laske luuri.

Huoneen valvonta:

o Valitse valvottavassa huoneessa olevan puhelimen sisä-
numero.

*88=Babyphone päälle?
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Vaihe vaiheelta

Työskentelyrauha/Turvallisuus
Tuntemattoman soittajan tunnistus – 
"Jäljitys"
Mikäli sinulla on tarvittavat oikeudet, voit jäljittää (tunnis-
taa) esim. häiriösoittajan verkko-operaattorin avulla. 
Tämä toiminne tulee avata operaattorin toimesta. 
Häiriösoittaja voidaan jäljittää puhelun aikana tai 30 
sekunnin kuluessa puhelun päättymisestä. Sinä aikana 
et itse saa laskea luuria.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

ja

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)84 Anna toiminnekoodi.

*84=Jäljitys?

Jos jäljitys onnistui, soittajan tiedot rekisteröityi-
vät verkko-operaattorille. Käänny järjestelmän 
ylläpitäjän puoleen!
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Työskentelyrauha/Turvallisuus

Vaihe vaiheelta
Puhelimen luvattoman käytön estämi-
nen
Voit estää puhelimesi luvattoman käytön poissaolosi ai-
kana.

Edellytys: Olet tallentanut henkilökohtaisen PIN-koodin 
(  sivu 79).

Puhelimen lukitus/lukituksen poisto:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

)66 tai (66 Anna lukituksen päälle- tai poiskytkemisen toiminne-
koodi.

o Näppäile PIN-koodi (  sivu 79).

Lukitus päälle?

Lukitus pois?

Kun puhelin on lukittu, kuulet luurin nostettuasi 
erikoisvalintaäänen. Sisäpuheluiden soittaminen 
on edelleen mahdollista.

Alaliittymä, jolla on tarvittavat oikeudet (  sivu 
78), voi keskitetysti lukita puhelimesi tai poistaa 
sen lukituksen.
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Vaihe vaiheelta

Työskentelyrauha/Turvallisuus
Toisen puhelimen lukitus
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit lukita toisen puhelimen luvattomien 
ulkopuheluiden soiton estämiseksi, esim. työajan ulko-
puolella. Voit myös poistaa toisesta puhelimesta lukituk-
sen.

Jos puhelimen käyttäjä on lukinnut puhelimensa ja 
unohtanut itse määrittämänsä henkilökohtaisen PIN-
koodin, voit poistaa lukituksen hänen puhelimestaan 
tällä toiminteella.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista valinta.

tai

)943 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sen puhelimen sisänumero, jonka haluat 
lukita/jonka lukitus pitää poistaa.

Vahvista valinta.

tai

tai
) tai ( Anna lukituksen/lukituksen poiston tunnus.

*943=Lukits.toinen puh?

*=lukitse puhel.?

#=avaa puhelin?
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Työskentelyrauha/Turvallisuus

Vaihe vaiheelta
Henkilökohtaisen PIN-koodin tallenta-
minen
Suojataksesi puhelimesi luvattomalta käytöltä (  sivu 
77), voidaksesi käyttää toista puhelinta kuten omaasi (  
sivu 82) ja voidaksesi vaihtaa puhelinnumeron (Uudel-
leensijoitus, Relocate  sivu 84 ), sinun täytyy tallentaa 
oma PIN-koodi. 

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)93 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile viisinumeroinen PIN-koodi.
Jos et ole vielä tallentanut PIN-koodia, käytä tässä 
ensimmäisellä kerralla "00000":aa.

o Näppäile uusi PIN-koodi.

o Näppäile uusi PIN-koodi uudestaan.

*93=Tunnusnum. vaihto?

Jos olet unohtanut PIN-koodisi, käänny järjestel-
män ylläpitäjän puoleen. Järjestelmän ylläpitäjä 
voi palauttaa PIN-koodiksesi "00000".
Alaliittymä, jolla on tarvittavat oikeudet (  sivu 
78), voi myös poistaa puhelimesi lukituksen (tai 
lukita puhelimesi).
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
Lisätoiminteita

Viestin lähetys
Voit lähettää järjestelmäpuhelimiin lyhyitä tekstiviestejä. 
Näytöttömissä puhelimissa (esim. optiPoint 500 entry) 
lähetetyt viestit ilmoitetaan soittopyyntöinä.

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)68 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile vastaanottajan sisänumero.

Valitse valmis teksti (järjestelmän ylläpitäjä voi muuttaa 
järjestelmän viestitekstejä) ja vahvista valinta.

tai
0 ... 9 Anna viestinumero suoraan.

Viestinumerot näkyvät näytöllä viestiä vastaavan tekstin 
yhteydessä.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

o Kirjoita teksti (enintään 24 merkkiä).

Vahvista.

Lähetetyn viestin poisto/katselu
Valitse ja vahvista valinta.

tai

(68 Anna toiminnekoodi.

Seuraa näytön opasteita.

Viestin lähetys?

0=Ota yhteys?

Kirjoita teksti?

Tekstin kirjoittaminen valintanäppäimistöllä 
sivu 16.

Lähetys?

Lähetetyt viestit?
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Lisätoiminteita

Vaihe vaiheelta
Viestin vastaanottaminen
Näytöllä näkyy "Viesti saapunut:" ja viestien 
lukumäärä.

Vahvista.

Seuraa näytön opasteita.

Poissaoloviesti
Voit jättää numeroosi poissaoloviestin poissaolosi 
ajaksi.
Tällöin sisäinen soittaja saa sinulle soittaessaan oman 
puhelimensa näytölle tallentamasi poissaoloviestin.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)69 Anna toiminnekoodi.

Valitse valmis teksti (järjestelmän ylläpitäjä voi muuttaa 
järjestelmään ennalta määriteltyjen poissaoloviestien 
tekstejä) ja vahvista valinta.

tai
0 ... 9 Anna suoraan poissaoloviestin numero.

Viestinumero näkyy näytöllä sitä vastaavan poissaolo-
tekstin yhteydessä.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

o Kirjoita teksti (enintään 24 merkkiä).

Vahvista.

Viestien katselu?

Vast.teksti päälle?

0=Palaan klo:

Järjestelmään ennalta määriteltyjä tekstejä, jotka 
päättyvät kaksoispisteeseen, voidaan täydentää 
numerotiedoilla.

Kirjoita teksti?

Tekstin kirjoittaminen valintanäppäimistöllä 
sivu 16.

Tallenna?
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
Poissaoloviestin kytkeminen pois päältä
Valitse ja vahvista valinta.

tai

(69 Anna toiminnekoodi.

Odottavien puhelujen näyttö/ ylivuoto-
näyttö
Jos olet määrittänyt jollekin näppäimelle toiminteen 
"Jonottavat puhelut" (  sivu 62), voit hakea näytölle 
odottavien ulkopuheluiden määrän painamalla kyseistä 
näppäintä.

R Paina "Jonottavat puhelut" -näppäintä.

Jos sinulla on puhelu käynnissä ja odottavien puhelui-
den määrä ylittää huoltoteknikon asettaman raja-arvon 
(tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä), huomaat tilanteen 
näppäimen merkkivalosta.
• Merkkivalo ei pala:

Ei soittajia odottamassa.
• Merkkivalo vilkkuu hitaasti:

Odottavien puheluiden määrä on saavuttanut 
asetetun raja-arvon.

• Merkkivalo vilkkuu nopeasti:
Odottavien puheluiden määrä on ylittänyt 
ylivuotoraja-arvon.

Väliaikainen puhelin (Flex Call)
Joku toinen voi käyttää puhelintasi kuten omaansa, 
esim. soittaessaan puhelun.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)508 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile toisen käyttäjän puhelinnumero.

Vastausteksti pois?

PIN ja oikeusluokka? f

*508=Väliaikainen puhelin?
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Lisätoiminteita

Vaihe vaiheelta
o Näppäile toisen käyttäjän tunnusluku. Käyttäjän tunnus-
luvun tulee olla muutettu toiseksi, mitä se on järjestel-
män toimitustilassa 
(  sivu 79).

tarvittaessa

Jos toinen käyttäjä ei ole vielä määritellyt itselleen 
henkilökohtaista tunnuslukua, häntä pyydetään nyt 
tekemään niin.

o Valitse ulkonumero.

Puhelun jälkeen puhelin palautuu taas alkuperäiseen 
tilaansa.

Muuta PIN-koodi?
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
Puhelinnumeron vaihto (Uudelleensi-
joitus, Relocate)
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit asettaa oman puhelinnumerosi toi-
seen OpenStage-puhelimeen. Oma puhelimesi saa täl-
löin käyttöönsä toisen OpenStage-puhelimen numeron. 
Mikäli puhelimet ovat saman tyyppisiä, myös puhelimi-
en näppäinmäärittelyt vaihtuvat.

Edellytys: Molemmat puhelimet ovat ns. Master-tyyp-
pisiä, ts. puhelinta ei ole liitetty toisen OpenStage-puhe-
limen taakse ns. Slave-puhelimeksi. Samaan aikaan ei 
saa olla käynnissä toista uudelleensijoitustoiminnetta.

Olet toisen OpenStage-puhelimen luona.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)9419 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile oma puhelinnumerosi.

o Näppäile tunnusnumerosi  sivu 79. (Ainoastaan sil-
loin, kun olet muuttanut tunnusnumeroasi.)

Vahvista.

tai

(9419 Anna toiminnekoodi.

*9419=Uudelleensijoit.?

Hyväksy uud.sijoitus?

Jos vaihdat erityyppisten järjestelmäpuhelimien 
puhelinnumeroita keskenään, palautuvat puheli-
mien mahdolliset näppäinmäärittelyt tehdasase-
tuksien mukaisiksi.

Voit myös näppäillä *9419, siirtää puhelimesi toi-
seen laitepaikkaan ja näppäillä #9419.
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Lisätoiminteita

Vaihe vaiheelta
Faksi-ilmoitus/Viesti vastaajassa
Mikäli puhelimeesi on kytketty faksi tai puhelinvastaaja 
ja olet ohjelmoinut vapaasti ohjelmoitavalle näppäimelle 
toiminteen "Fax-tieto" (  sivu 62), näppäimen merkki-
valo syttyy, kun saat faksin tai viestin.

Merkinannon kytkeminen pois päältä:

R Paina "Fax-tieto"-näppäintä, jonka merkkivalo palaa. 
Merkkivalo sammuu.

Toiminteiden aktivoinnin poisto
Aktivoidut toiminteet voidaan peruuttaa yleisellä peruu-
tustoiminteella. Tällöin seuraavat toiminteet kytketään 
pois päältä, mikäli ne ovat käytössä:

• Siirto päälle
• Poissaoloviesti päälle
• Soitonohjaus
• Sarjasta pois
• Numeronsalaus
• Äänetön koputus
• Kutsunsuoja päälle
• Hälytysääni pois
• Saapuneet viestit:
• Jonotusnäyttö/pois

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(0 Anna toiminnekoodi.

#0=Toiminteiden poisto?
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
Toiminneapu
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit kytkeä toisen puhelimen toiminteen 
päälle tai pois päältä omasta puhelimestasi:

• Puhelimen kaikkien toiminteiden peruutus, 
toiminnekoodi #0 (  sivu 85)

• Kutsunsiirto, 
toiminnekoodi *11, *12, *13 / #1 (  sivu 26)

• Viivästetty kutsunsiirto, 
toiminnekoodi *495/#495 (  sivu 27)

• Yökytkentä, toiminnekoodi *44/#44 (  sivu 108)
• Puhelimen lukitus/lukituksen poisto, 

toiminnekoodi *66/#66 (  sivu 77)
• Poissaoloviesti, toiminnekoodi *69/#69 (  sivu 81)
• Soitonohjaus, toiminnekoodi *81/#81 (  sivu 95)
• Sarjaan mukaan/pois sarjasta, 

toiminnekoodi *85/#85 (  sivu 106)
• Koputusääni, toiminnekoodi *87/#87 (  sivu 51)
• Rele päälle/pois, toiminnekoodi *90/#90 (  sivu 91)
• Kutsunsuoja, toiminnekoodi *97/#97 (  sivu 73)

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)83 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sen alaliittymän sisänumero, jolle toiminne 
halutaan kytkeä päälle/pois päältä.

o Anna sen toiminteen, joka halutaan kytkeä päälle/pois 
päältä, toiminnekoodi (esim. *97 = kutsunsuoja päälle).

Seuraa tästä eteenpäin näytön ohjeita ja anna tarvittaes-
sa lisätietoja (esim. kutsunsiirrossa siirron kohteen 
numero).

*83=Toiminneapu?
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Lisätoiminteita

Vaihe vaiheelta
DISA (Direct Inward System Access)
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit soittaa järjestelmän ulkopuolelta (etä-
toiminne) – kuten alaliittymästä – järjestelmän kautta 
ulkopuhelun. Lisäksi voit aktivoida/deaktivoida seuraa-
via toiminteita:

• Toiminteiden aktivoinnin poisto,
toiminnekoodi #0 (  sivu 85)

• Kutsunsiirto, toiminnekoodi *1/#1 (  sivu 26)
• Viivästetty kutsunsiirto, 

toiminnekoodi *495/#495 (  sivu 27)
• Puhelimen lukitus/lukituksen poisto, 

toiminnekoodi *66/#66 (  sivu 77)
• Henkilökohtaisen PIN-koodin tallennus, 

toiminnekoodi *93 (  sivu 79)
• Viestien lähetys/poisto, 

toiminnekoodi *68/#68 (  sivu 80)
• Poissaoloviesti, 

toiminnekoodi *69/#69 (  sivu 81)
• Soitonohjaus, toiminnekoodi *81/#81 (  sivu 95)
• Sarja/Ryhmäkutsu, 

toiminnekoodi *85/#85 (  sivu 106)
• Numeronsalaus, 

toiminnekoodi *86/#86 (  sivu 74)
• Koputusääni, toiminnekoodi *87/#87 (  sivu 51)
• Oven avaaminen, toiminnekoodi *61 (  sivu 111)
• Ovenavauksen salliminen/estäminen, 

toiminnekoodi *89/#89 (  sivu 37)
• Rele päälle/pois, toiminnekoodi *90/#90 (  sivu 91)
• Kutsunsuoja, toiminnekoodi *97/#97 (  sivu 73)
• Hälytysääni pois/päälle, 

toiminnekoodi *98/#98 (  sivu 72)
• Lyhytvalinta, toiminnekoodi *7 (  sivu 41)
• Toiminneapu, toiminnekoodi *83 (  sivu 86)

Edellytys: Sinulla on äänitaajuusvalintapuhelin (DTMF) 
tai voit kytkeä puhelimesi äänitaajuusvalintaan. Puheli-
mesi ei ole kytkettynä järjestelmään.

o Muodosta yhteys järjestelmään. Näppäile puhelin-
numero (tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä).

o Odota jatkuvaa valintaääntä (kytke puhelin tarvittaessa 
äänitaajuusvalintaan) ja näppäile oma sisäinen alaliitty-
mänumerosi ja oma henkilökohtainen PIN-koodisi.

( Paina #-näppäintä (tarpeen vain, jos järjestelmä on 
ohjelmoitu siten).
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
o Odota valintaääntä ja anna halutun toiminteen toiminne-
koodi, esim. *97 (kutsunsuoja). Syötä tarvittaessa 
myös muut tiedot. (Katso myös impulssivalinta-/äänitaa-
juusvalintapuhelinten käyttöohjeet.)

tai

o Valitse ulkonumero.

Voit suorittaa aina vain yhden toiminteen tai muo-
dostaa vain yhden puhelinyhteyden kerrallaan. 
Kun toiminne on käynnistynyt, yhteys puretaan. 
Mikäli soitat järjestelmän kautta ulkoiseen nume-
roon, yhteys katkeaa heti, kun sinä tai puhe-
kumppanisi lopettaa puhelun.
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Lisätoiminteita

Vaihe vaiheelta
ISDN-toiminteiden käyttö Keypad-va-
linnan avulla 
Tietoliikennepalvelin tukee Keypad-valinnan lähetystä 
ISDN (BRI) -keskusjohdolle. Keskuksen tarjoamista pal-
veluista riippuen voit ohjata toiminteita päälle ja pois 
päältä Keypad-valinnan avulla (tiedustele asiaa järjestel-
mävastaavalta).

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)503 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile linjatunnus (tiedustele järjestelmävastaavalta).

o Anna haluamasi ISDN-keskusjohtotoiminteen tunnus 
(tiedustele järjestelmävastaavalta)

*503=Keypad-valinta?

Kulloinkin käytettävissä olevat ISDN-Keypad-toi-
minteet saadaan selville ISDN-verkko-operaatto-
rilta. Voit tiedustella asiaa järjestelmävastaavalta.

Siemens Enterprise Communications Oy ei vas-
taa mahdollisista välittömistä tai välillisistä vahin-
goista, jota aiheutuvat toiminteiden väärinkäytök-
sistä tai niiden virheellisestä käytöstä (esim. 
puhelukustannukset).
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
Puhelindatapalvelu
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit ohjata puhelimellasi järjestelmään 
liitettyä tietokonetta tai tietokoneohjelmia, esim. hotelli-
palveluita tai tiedotusjärjestelmiä.

Edellytys: Yhteys on muodostunut.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Vahvista.

tai

)42 Anna toiminnekoodi.

Tietokone opastaa sinua nyt tietojen syöttämisessä, 
mutta puhelimen määritysten mukaan (kysy järjestel-
män ylläpitäjältä) voit syöttää tiedot kahdella eri tavalla:

Lohkotila

0 ... 9 Syötä tiedot.

( Lopeta tietojen syöttö painamalla #-näppäintä.

tai

Vahvista.

tai Online-tila:

Puhelimeen liitetty tietokone käsittelee syöttämäsi tie-
dot heti.

( Paina #-näppäintä.

0 ... 9 Syötä tiedot.

*42=PuhelinDataPalv.?

Numero täydell.?
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Lisätoiminteita

Vaihe vaiheelta
Releet
Mikäli järjestelmään on liitetty releitä (tiedustele järjes-
telmän ylläpitäjältä), voit niiden (enintään neljä) avulla 
kytkeä eri laitteita (esim. ovenavaajan) päälle ja pois 
päältä. 
Ohjelmoinnista riippuen rele (kytkin) voidaan kytkeä 
päälle ja pois päältä tai se voi olla aikaohjattu (rele kyt-
keytyy automaattisesti tietyn ajan kuluttua pois päältä).

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

)90 tai (90 Anna päälle- tai poiskytkemisen toiminnekoodi.

1 ... 4 Valitse rele.

Tunnistimet (vain HiPath 3350/
HiPath 3550)
Mikäli järjestelmään on kytketty tunnistimia (tiedustele 
järjestelmän ylläpitäjältä), saat niiden havaitsemista 
ilmiöistä tiedon puhelimeesi (puhelimesi soi ja näet 
näytöllä erikseen tätä tarkoitusta varten määritellyn 
ilmoituksen).

Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on 
verkotettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa ja 
HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, pitää erikois-
määrittelyt ottaa huomioon (  sivu 106)!

*90=Kytkin kiinni?

#90=Kytkin auki?
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Vaihe vaiheelta

Lisätoiminteita
Henkilöhaku
Jos järjestelmään on kytketty henkilöhakulaite (tieduste-
le järjestelmän ylläpitäjältä), voit käynnistää henkilö-
haun.

Hakemasi henkilön taskuvastaanotin ilmoittaa äänimer-
killä hausta. Hän voi vastata henkilöhakuun lähimmästä 
puhelimesta.

Henkilön haku:

Jotta henkilöhaku toimisi, sinun on aktivoitava soitonoh-
jaus (  sivu 95), kutsunsiirto (  sivu 26) tai annettava 
huoltoteknikon ohjelmoida järjestelmä niin, että puhelu-
si ohjataan henkilöhakulaitteesi sisäiseen puhelinnume-
roon.
Laite ilmoittaa tällöin saapuneesta puhelusta automaat-
tisesti.

Vastaaminen hakuun lähimmästä puhelimesta:

^ Nosta luuri.

)59 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile oman puhelimesi puhelinnumero.
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Ryhmätoiminteet

Vaihe vaiheelta
Ryhmätoiminteet

Sarja/ryhmäkutsu
Mikäli järjestelmässä on niin määritelty (tiedustele 
järjestelmän ylläpitäjältä), voit kuulua yhteen tai useam-
paan alaliittymistä koostuvaan ryhmään: sarjaliittymään 
tai ryhmäkutsuun. Tällöin sinulla on oman puhelinnume-
rosi lisäksi muiden ryhmään kuuluvien kanssa yhteinen 
sarja- tai ryhmäkutsunumero.
Tuleva kutsu soi vuoronperään (= sarjaliittymä) tai 
samanaikaisesti (= ryhmäkutsu) kaikissa ryhmän puheli-
missa, kunnes jokin ryhmän jäsen vastaa siihen.
Voit kuulua myös ryhmään (myös johtaja/sihteeri-
ryhmään), jolle on määritelty linjanäppäimiä vastaavine 
puhelinnumeroineen (  sivu 98).

Jokainen ryhmän jäsen on edelleen normaalisti tavoitet-
tavissa omalla henkilökohtaisella puhelinnumerollaan.

Voit kytkeä sekä ryhmän yksittäisten linjojen että sarjan 
tai ryhmäkutsun soiton päälle/pois päältä. 

Mikäli "Sarja päälle/pois" -näppäin on ohjelmoitu (  sivu 
62), tiedät merkkivalon palamisesta, että ainakin yhden 
ryhmän soitto on kytketty päälle.

Kuulut sarjaan/ryhmäkutsuun:

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

(85 tai )85 Anna pois- tai päällekytkemisen toiminnekoodi.

tai

S tai R Paina "Sarja päälle/pois" -näppäintä.

Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on 
verkotettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa ja 
HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, pitää erikois-
määrittelyt ottaa huomioon (  sivu 106)!

Sarjasta pois?

Sarjaan mukaan?
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Vaihe vaiheelta

Ryhmätoiminteet
Kuulut useaan ryhmään:

: Avaa lepotilavalikko sivu 17.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

(85 tai )85 Anna pois- tai päällekytkemisen toiminnekoodi.

tai

S tai R Paina "Sarja päälle/pois" -näppäintä.

Mikäli ryhmä-/linjanumeron (esim. 301) ja ryhmän 
nimen välissä on "X", ryhmä/linja on kytketty päälle.

tai

Jos välissä ei ole "X":ää, soitto on kytketty pois päältä.

Vahvista, seuraava ryhmä-/linjanumero sekä ryhmän 
nimi ilmestyvät näytölle.

tai

Valitse ja vahvista valinta. Näytöllä näkyvän ryhmän/lin-
jan soitto kytketään pois päältä.

tai

Valitse ja vahvista valinta. Näytöllä näkyvän ryhmän/lin-
jan soitto kytketään päälle.

tai

Valitse ja vahvista valinta.
Kaikkien ryhmien/linjojen soitto kytketään pois päältä.

tai
( Anna "Kaikki ryhmät: ei" -toiminteen koodi.

tai

Valitse ja vahvista valinta.
Kaikkien ryhmien/linjojen soitto kytketään päälle.

tai
) Anna "Kaikki ryhmät: on" -toiminteen koodi.

Sarjasta pois?

Sarjaan mukaan?

301 X Ryhmän nimi

301 Ryhmän nimi

Selaus?

Sarjasta pois?

Sarjaan mukaan?

#=Kaikki ryhmät: ei?

*=Kaikki ryhmät: on?

Jos olet kytkenyt soiton päälle toiselle linjalle tai 
kytkenyt soiton pois päältä kaikilta ryhmiltä/linjoil-
ta, joihin kuulut, kuulet erikoisvalintaäänen nosta-
essasi luurin.
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Ryhmätoiminteet

Vaihe vaiheelta
Poimintaryhmä
Voit poimia oman poimintaryhmän (jonka huoltoteknik-
ko määrittää) puhelimiin tulevat puhelut omasta puheli-
mestasi. Poiminta on mahdollista myös puhelun aikana.
Edellytys: Puhelimesi soi lyhyesti. Näytön ylimmälle ri-
ville ilmestyy: "<x> soi", näytön alimmalla rivillä näkyy 
soittajan numero tai nimi.

Vahvista.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

)57 Anna toiminnekoodi.

Soitonohjaus
Voit ohjelmoida viisi muuta puhelinta soimaan samanai-
kaisesti, kun sinun puhelimesi soi. Yhteys muodoste-
taan siihen puhelimeen, joka vastaa ensin.

Soitonohjauspuhelinten tallennus/näyttö/poisto:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai
)81 Anna toiminnekoodi.

Seuraa näytön opasteita (valitse sisänumerot).

Kaikkien soitonohjaukseen liitettyjen puhelinten 
poisto:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(81 Anna toiminnekoodi.

Poiminta ryhmästä?

Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on 
verkotettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa ja 
HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, pitää erikois-
määrittelyt ottaa huomioon (  sivu 106)!

*81=Soitonohjaus?

Jos puhelimesi on soitonohjauksen kohteena ja 
se soi, näkyy puhelimesi ylimmällä rivillä soiton-
ohjauksen tehnyt alanumero tai nimi. Näytön 
alimmalla rivillä näkyy soittajan numero tai nimi.

Soitonohjaus pois?
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Vaihe vaiheelta

Ryhmätoiminteet
ACD-palveluryhmä
ACD-palveluryhmään tulevat puhelut jakaantuvat tasai-
sesti ryhmän jäsenten kesken. Huoltoteknikko määrit-
tää ACD-palveluryhmän jäsenet.
Tuleva puhelu ohjataan aina sellaiselle palveluryhmän jä-
senelle, jolla on ollut pisin tauko tulevissa puheluissa.

Sisäänkirjautuminen/uloskirjautuminen:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista valinta.

tai

tai

)401

Anna sisäänkirjautumisen

tai (401 tai uloskirjautumisen toiminnekoodi.

o Anna tunnusnumero ("Käsittelijä:") (tiedustele järjestel-
män ylläpitäjältä).

Käytettävissä/ei käytettävissä:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista valinta.

tai

tai

)402

Anna toiminnekoodi: "Ei käytettävissä"

tai (402 tai "Käytettävissä".

ACD-palveluryhmä?

*401=Sisäänkirjautuminen?

#401=Uloskirjautuminen?

ACD-palveluryhmä?

#402=Ei käytettävissä?

*402=Käytettävissä?
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Ryhmätoiminteet

Vaihe vaiheelta
Päätetyöskentely:

Jos tarvitset aikaa puhelun jälkikäsittelyyn, voit kytkeä 
päätetyöskentelyajan päälle. Päätetyöskentelyaika 
koskee viimeisintä puhelua. Tuolloin puhelimesi poistuu 
palveluryhmästä joko tietyksi ennalta määritetyksi ajaksi 
tai niin pitkäksi aikaa, kunnes itse kytket päätetyösken-
telyajan pois päältä ja ilmoittaudut takaisin ryhmään.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista valinta.

tai

tai

)403 Anna päälle-

tai (403 tai poiskytkemisen toiminnekoodi.

ACD-yökytkentä:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista valinta.

tai

tai

)404 Anna päälle- 

tai (404 tai poiskytkemisen toiminnekoodi.

Odottavien puheluiden lukumäärän näyttö:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

Vahvista valinta.

tai

)405 Anna toiminnekoodi.

ACD-palveluryhmä?

*403=Päätetyöskentely?

#403=Päätetyösk. pois?

ACD-palveluryhmä?

*404=ACD-yökytkentä?

#404=ACD-yökytkentä ei?

ACD-palveluryhmä?

*405=Odottavat puhelut?
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Vaihe vaiheelta

Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet
Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toi-
minteet
Mikäli puhelimesi kuuluu alaliittymistä koostuvaan 
ryhmään (tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä), puheli-
meesi voi olla määritelty erityisiä näppäimiä:
• MULAP-linjanäppäimet (edustusnäppäimet)
• suorakutsunäppäimet
• ryhmäkutsunäppäin

(ei johtajan puhelimessa, joka kuuluu johtaja/sihteeri 
-ryhmään)

• soitonsiirtonäppäimet
(vain johtaja/sihteeri-ryhmässä)

Ryhmän jäsenenä voit myös itse ohjelmoida itsellesi 
kyseiset näppäimet ("MULAP-näppäin", "Suorakutsu", 
"Sarja päälle/pois", "Soitonsiirto") (  sivu 62). Lisäksi voit 
määritellä jokaiselle linjalle kutsunsiirtonäppäimen 
("MULAP-siirto").

MULAP-linjanäppäinten käyttö
Jokaiselle MULAP-ryhmän jäsenelle on määritelty oma 
linja. Nämä näkyvät myös kaikilla muilla ryhmän jäsenillä 
MULAP-näppäiminä (MULAP = Multiple Line Appearan-
ce). Siten jokainen ryhmän jäsen voi käyttää kaikkia ryh-
män MULAP-näppäimiä.
Kullakin ryhmän jäsenellä on myös oma puhelinnumero, 
mikäli järjestelmä on siten ohjelmoitu. 

Asentaja voi määritellä puhelimeesi jopa kuusi MULAP-
linjanäppäintä.

MULAP-linjojen tyypit

Privaatti linja

Linja, joka on yksinomaan yhden puhelimen käytössä. 
Muut eivät ei voi käyttää linjaa.

Yhteinen linja

Linja, joka on määritelty useammalle puhelimelle. Mikäli 
ohjelmoitu, linjan tila (varattu/vapaa) näkyy näissä puhe-
limissa.
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Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet

Vaihe vaiheelta
Suorakutsulinja

Linja, jonka kautta on suora yhteys toiseen puhelimeen.

Näppäimen merkkivalo osoittaa linjan tilan (varattu/va-
paa).

LED-merkkivalojen merkitys linjanäppäimissä

LED Merkitys

S Pois: Linja on vapaa ja käytettävissä.

T
Vilkkuu hitaasti:

– linjalla oleva puhelu on pidossa

Vilkkuu nopeasti:
– linjalla on puhelu, johon voit vastata

R Palaa: Linja on varattu, ts. siinä on meneillään 
puhelu.
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Vaihe vaiheelta

Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet
MULAP-puheluun vastaaminen
Edellytys: Puhelimesi soi ja/tai MULAP-näppäin vilkkuu 
nopeasti.

tarvittaessa T Paina nopeasti vilkkuvaa MULAP-näppäintä. 
Se ei ole tarpeen, jos linja on automaattisesti määritelty 
sinulle. Nostat vain luurin tai painat "Kaiutin"-näppäintä; 
silloin kyseisen MULAP-näppäimen merkkivalo syttyy.

^ Nosta luuri.

tai Luuri alhaalla: puhu kädet vapaana.

Soittaminen MULAP-näppäimen avulla
tarvittaessa S Paina sen vapaan linjan MULAP-näppäintä, jonka kautta 

haluat soittaa.
Tämä ei ole tarpeen soitettaessa sen linjan kautta, joka 
automaattisesti varataan, kun nostat luurin tai valitset 
puhelinnumeron; tällöin kyseisen MULAP-näppäimen 
merkkivalo syttyy.

o Näppäile puhelinnumero.

^ Kun henkilö, jolle soitat, vastaa: nosta luuri.

tai Luuri alhaalla: puhu kädet vapaana.

Puhelun asettaminen pitoon MULAP-linjalle
Edellytys: Puhut puhelua ryhmällesi kuuluvalla linjalla. 
Puhelimeesi on ohjelmoitu "Haku pidosta, L" -näppäin 
(  sivu 62).

Pito:

S Paina "Haku pidosta, L" -näppäintä.
tarv.

\ tai S Laske luuri tai paina "Purku"-näppäintä.
Tarpeen riippuen järjestelmän asetuksista (tiedustele 
järjestelmän ylläpitäjältä), jotta myös muut ryhmän 
jäsenet voivat poimia puhelun.

Poiminta pidosta:

T Paina hitaasti vilkkuvaa MULAP-näppäintä.
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Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet

Vaihe vaiheelta
Vuorottelu MULAP-linjoilla
Edellytys: Puhut puhelua ryhmällesi kuuluvalla linjalla. 
Toinen MULAP-näppäin vilkkuu.

T Paina vilkkuvaa MULAP-näppäintä. Ensimmäinen puhe-
kumppanisi odottaa toisella linjalla.

T Paina hitaasti vilkkuvaa MULAP-näppäintä. Toinen 
puhekumppanisi odottaa.
Voit vuorotella niin kauan kuin haluat. Paina kulloinkin 
hitaasti vilkkuvaa MULAP-näppäintä.

MULAP-neuvottelu
Mikäli ohjelmoitu (kysy tarvittaessa järjestelmävastaa-
valta), voit tallentaa puhelimellesi "MULAP-neuvott. va-
pautus" -näppäimen sivu 62.
Painamalla "MULAP-neuvott. vapautus" -näppäintä pu-
helun aikana (merkkivalo syttyy), tarjoat muille alaliitty-
mille mahdollisuuden kytkeytyä mukaan puheluun, jol-
loin puhelusta muodostetaan kolmen neuvottelu. Edel-
lytyksenä on, että toiselle alaliittymälle on määritelty 
MULAP-näppäin. Painettuasi "MULAP-neuvott. vapau-
tus" -näppäintä alkaa toisella alaliittymällä oleva MULAP-
näppäin vilkkua ja hänellä on mahdollisuus kytkeytyä 
mukaan puheluun painamalla MULAP-näppäintä.

MULAP-siirto
Voit siirtää MULAP-linjoille tulevat sisä- ja/tai ulkopuhe-
lut välittömästi eri kohteisiin (sisäisiin tai järjestelmän 
asetuksista riippuen myös ulkoisiin puhelimiin).
Kun aktivoit siirron MULAP-linjalle, siirto pätee koko 
ryhmäsi tätä linjaa koskeville MULAP-näppäimille.

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)501 Anna toiminnekoodi.

S Paina haluamaasi MULAP-näppäintä.
tai

o Näppäile haluamasi MULAP-linjan numero.
tai

S Mikäli ohjelmoitu: paina näppäintä "MULAP-siirto".
(Olet ohjelmoinut näppäimen "MULAP-siirto" määrittele-
mättä siirron tapaa ja kohdetta  sivu 62).

Valitse ja vahvista valinta.

MULAP-siirto: on

1=kaikki puhelut
101



Vaihe vaiheelta

Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet
tai

tai

tai

1 tai 2 tai 3 Anna koodi.

o Näppäile kohteen puhelinnumero.

Vahvista.

tai
S Mikäli ohjelmoitu: paina näppäintä "MULAP-siirto". (Olet 

ohjelmoinut siirron tavan ja kohteen "MULAP-siirto"-näp-
päimelle  sivu 62.)

MULAP-siirron kytkeminen pois päältä:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai
(501 Anna toiminnekoodi.

R Paina haluamaasi MULAP-näppäintä.
tai

o Näppäile haluamasi MULAP-linjan numero.
tai

R Mikäli ohjelmoitu: paina näppäintä "MULAP-siirto".

"MULAP-siirto"-näppäimen merkkivalon merkitys:

S "MULAP-siirto"-näppäimen merkkivalo ei pala: 
tälle linjalle ei ole aktivoitu MULAP-siirtoa.

tai
R "MULAP-siirto"-näppäimen merkkivalo palaa: 

tälle linjalle on kytketty MULAP-siirto päälle.

tai

T "MULAP-siirto"-näppäimen merkkivalo vilkkuu hitaasti: 
linja on siirron kohde.

2=vain ulkopuhelut

3=vain sisäpuhelut

Tiedon tallennus

MULAP-siirto: ei

Jos linjalle on kytketty MULAP-siirto päälle, 
kuuluu linjaa varattaessa erikoisvalintaääni.
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Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet

Vaihe vaiheelta
Suorakutsunäppäimet
Jokaisella ryhmän jäsenellä on suorakutsunäppäimet 
kaikille muille ryhmän jäsenille. 
Siten kukin ryhmän jäsen voi soittaa muille ryhmän jäse-
nille suoraan painamalla yhtä näppäintä.

Suorakutsunäppäimen merkkivalon merkitys

S Suorakutsunäppäimen merkkivalo ei pala:
ryhmän jäsen ei puhu puhelimessa.

tai

R Suorakutsunäppäimen merkkivalo palaa:
ryhmän jäsen puhuu puhelimessa tai hän on kytkenyt 
kutsunsuojan päälle.

tai

T Suorakutsunäppäimen merkkivalo vilkkuu nopeasti: 
sinulle soitetaan, vastaa puheluun.

tai

T Suorakutsunäppäimen merkkivalo vilkkuu hitaasti: 
toiselle ryhmän jäsenelle soitetaan, eikä hän ole vielä 
vastannut puheluun.

Puheluun vastaaminen suorakutsunäppäi-
mellä
Edellytys: Puhelimesi soi ja/tai suorakutsunäppäin 
vilkkuu.

tarvittaessa T Paina vilkkuvaa suorakutsunäppäintä. 
Ei tarpeen, jos sinulle soitetaan suoraan. Tällöin 
suorakutsunäppäin vilkkuu nopeasti.

^ Nosta luuri.

tai Luuri alhaalla: puhu kädet vapaana.
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Vaihe vaiheelta

Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet
Puhelu toiselle ryhmän jäsenelle
S Paina suorakutsunäppäintä.

tai
R Jos tavoittelemasi henkilö on varattu, palaa suorakutsu-

näppäimen merkkivalo. Voit kuitenkin soittaa hänelle.

^ Kun henkilö vastaa: nosta luuri.
tai

Luuri alhaalla: puhu kädet vapaana.

Käynnissä olevan puhelun välitys suo-
rakutsunäppäimen avulla

S Paina suorakutsunäppäintä, voit tarvittaessa ilmoittaa 
puhelusta.

\ tai S Laske luuri tai paina "Purku"-näppäintä.

Toisen jäsenen puhelun poiminta
T Paina vilkkuvaa suorakutsunäppäintä tai 

MULAP-näppäintä.

^ Nosta luuri.
tai

Luuri alhaalla: puhu kädet vapaana.

Ryhmäkutsun kytkeminen päälle/pois 
päältä (ei johtajapuhelimelle johtaja/
sihteeri-ryhmässä)
Vakioasetuksena puhelimesi soi aina, kun sinulle määri-
tellylle linjalle tulee puhelu. 
Jos haluat, että puhelimesi soi myös silloin, kun muille 
linjoille tulee puhelu, voit kytkeä ryhmäsi jokaiselle yksit-
täiselle linjalle soiton päälle tai pois päältä (  sivu 93).

Puhelimesi soi myös (kerran tai joka neljäs sekunti), 
vaikka puhuisit juuri puhelua (huomiosoittoäänen 
voimakkuus  sivu 32).
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Ryhmä- ja johtaja/sihteeri -toiminteet

Vaihe vaiheelta
Puhelut suoraan johtajalle
(vain johtaja/sihteeri-ryhmässä)
Kaikki johtajalle tulevat puhelut soivat normaalisti vain 
sihteerin puhelimessa.
Voit kytkeä puhelimen soimaan niin, että puhelut soivat 
vain johtajan puhelimessa tai määritetyssä rinnakkais-
puhelimessa.

Edellytys: Puhelimeesi on ohjelmoitu „"Soitonsiirto"-
näppäin.

Kytkeminen päälle:

S Paina "Soitonsiirto"-näppäintä. Merkkivalo syttyy.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)502 Anna toiminnekoodi.

S Paina haluamaasi linjanäppäintä.
tai

o Näppäile haluamasi linjan numero.

Kytkeminen pois päältä:

R Paina "Soitonsiirto"-näppäintä. Merkkivalo sammuu.

tai

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.
tai

(502 Anna toiminnekoodi.

S Paina haluamaasi linjanäppäintä.
tai

o Näppäile haluamasi linjan numero.

Siirto päällä

Siirto pois
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Vaihe vaiheelta

LAN-verkon (lähiverkon) erikoistoiminteet
LAN-verkon (lähiverkon) erikois-
toiminteet
Mikäli yrityksesi kommunikaatioratkaisu koostuu 
HiPath 3000 -tietoliikennepalvelimista, jotka on verko-
tettu keskenään käyttäen LAN-verkkoa (Local Area 
Network eli lähiverkko, esim. yhtiönsisäinen PC-verkko) 
ja HiPath 5000 -tietoliikennepalvelinta, sinun tulee ottaa 
joidenkin toiminteiden kohdalla tiettyjä erikoismääritte-
lyjä huomioon. Ne on kuvattu seuraavaksi.

Sarjaliittymästä/ryhmäkutsusta 
poiskytkeytyminen
Edellytys: Kuulut toisen HiPath 3000 -järjestelmän 
sarjaliittymään/ryhmäkutsuun (  sivu 93):

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)47 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile toisen HiPath 3000 -järjestelmän (DISA-)puhe-
linnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

o Näppäile oman puhelimesi (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

(85 tai )85 Anna toiminnekoodi.

Kuulut useaan ryhmään toisessa HiPath 3000 -
järjestelmässä:

o Näppäile ryhmänumero kytkeytyäksesi kohdistetusti 
tietystä ryhmästä pois tai tiettyyn ryhmään mukaan.

DISA sisäinen?

Sarjasta pois?

Sarjaan mukaan?
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LAN-verkon (lähiverkon) erikoistoiminteet

Vaihe vaiheelta
Kutsunsiirto
Voit kytkeä jostain toisesta HiPath 3000 -järjestelmän 
puhelimesta omaan puhelimeesi kutsunsiirron
(  sivu 26) päälle/pois päältä.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)47 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sen HiPath 3000 -järjestelmän, johon oma 
puhelimesi on kytketty, (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

o Näppäile oman puhelimesi (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

Kytkeminen päälle:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)1 Anna toiminnekoodi.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

tai

1 tai 2 tai 3 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile kohteen puhelinnumero.

Vahvista.

DISA sisäinen?

Siirto päälle?

1=kaikki puhelut?

2=vain ulkopuhelut?

3=vain sisäpuhelut?

Tiedon tallennus?
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Vaihe vaiheelta

LAN-verkon (lähiverkon) erikoistoiminteet
Kytkeminen pois päältä:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(1 Anna toiminnekoodi.

Yökytkentä
Mikäli sinulla on tarvittavat oikeudet (tiedustele 
järjestelmän ylläpitäjältä), voit määritellä myös muiden 
HiPath 3000 -järjestelmien puhelimia yökytkentä-
kohteiksi (  sivu 108).

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)47 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sen HiPath 3000 -järjestelmän, johon yökyt-
kentäpuhelin on kytketty, (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

o Näppäile sen puhelimen, josta kytket yökytkennän 
päälle/pois päältä, (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

Kytkeminen päälle:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)44 Anna toiminnekoodi.

o
Näppäile kohteen puhelinnumero (= valinnainen 
yökytkentäkohde).

Vahvista.

Kytkeminen pois päältä:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(44 Anna toiminnekoodi.

Siirto pois?

DISA sisäinen?

Yökytkentä päälle?

Tiedon tallennus?

Yökytkentä pois?
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LAN-verkon (lähiverkon) erikoistoiminteet

Vaihe vaiheelta
Soitonohjaus
Voit ohjelmoida myös ulkoisia puhelimia tai muiden 
HiPath 3000 -järjestelmien puhelimia soimaan saman-
aikaisesti, kun sinun puhelimesi soi (  sivu 95).

Soitonohjauspuhelinten tallennus/näyttö/poisto:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)81 Anna toiminnekoodi.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

Valitse ja vahvista valinta. Seuraa tästä eteenpäin 
näytön opasteita.

o Näppäile puhelinnumero.

Vahvista.

tai

( Näppäile ruutu.

Vahvista.

Valitse ja vahvista valinta.

Kaikkien soitonohjaukseen liitettyjen puhelinten 
poisto:

Valitse ja vahvista valinta.

tai

(81 Anna toiminnekoodi.

*81=Soitonohjaus?

Kytketäänkö alaliit.?

Kytketäänkö lisää?

Näyttö/poisto?

#=Numero täydell.?

Tiedon tallennus?

Lopetus?

Soitonohjaus pois?
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Vaihe vaiheelta

LAN-verkon (lähiverkon) erikoistoiminteet
Rele
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit käyttää myös muiden HiPath 3000 -
järjestelmien releitä (  sivu 91).

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)47 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sen HiPath 3000 -järjestelmän, jonka relettä 
haluat käyttää, (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

o Näppäile sen puhelimen, josta aiot relettä käyttää, 
(DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

tai

)90 tai (90 Anna kiinni- tai aukikytkemisen toiminnekoodi.

1 ... 4 Anna releen tunnus.

= tai ( Vahvista syöte.

DISA sisäinen?

*90=Kytkin kiinni?

#90=Kytkin auki?
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LAN-verkon (lähiverkon) erikoistoiminteet

Vaihe vaiheelta
Oven avaus
Mikäli toiminne on ohjelmoitu (tiedustele järjestelmän 
ylläpitäjältä), voit ottaa yhteyden myös muiden HiPath 
3000 -järjestelmien ovipuhelimiin (  sivu 111) ja avata 
oven.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)47 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile sen HiPath 3000 -järjestelmän, jonka oven-
avaajaa haluat käyttää, (DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

o Näppäile sen puhelimen, josta käsin haluat avata oven, 
(DISA-)puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)61 Anna toiminnekoodi.

o Näppäile ovipuhelimen puhelinnumero.

= tai ( Vahvista syöte.

DISA sisäinen?

Avaa ovi?
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Vaihe vaiheelta

Puhelimen toiminnan testaus
Puhelimen toiminnan testaus

Päätelaitetesti
Voit testata puhelimesi toiminnan.

Edellytys: Puhelin on lepotilassa (ei puhelua 
käynnissä).

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)940 Anna toiminnekoodi.

Jos kaikki on kunnossa,
• puhelimen kaikki merkkivalot vilkkuvat (vain "Toimin-

ne"-näppäimen merkkivalo 
palaa),

• näytöllä näkyy puhelinnumerosi,
• näytön kaikki pikselit muuttuvat tummiksi,
• kuulet soittoäänen.

Näppäinohjelmoinnin tarkistaminen
Näet puhelimesi näppäimille ohjelmoidut toiminnot 
suoraan näytöltä näppäinten vierestä. Voit halutessasi 
lukea hieman tarkemmat tiedot näppäimelle
ohjelmoidusta toiminnosta seuraavalla tavalla:

N Paina näppäintä. Merkkivalo syttyy.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

)91 Anna toiminnekoodi.

S Paina näppäintä. Näppäimelle ohjelmoitu toiminne 
näkyy näytöllä.

Valitse ja vahvista valinta.

tai

Valitse ja vahvista valinta.

*940=Päätelaitetesti?

Näppäimen ohjelm.

Toinen näppäin

Lopetus
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Ohjeita
Ohjeita

Hoito-ohjeet
• Käytä puhelimen pyyhkimiseen vain kosteaa tai antistaattista liinaa. Älä 

koskaan käytä kuivaa liinaa! Älä myöskään käytä liian märkää liinaa, 
koska siitä valuva vesi voi vahingoittaa puhelinta.

• Mikäli puhelin on erittäin likainen, puhdista se käyttämällä tensidipitois-
ta, mietoa ja neutraalia puhdistusainetta. Pyyhi puhelin lopuksi huolelli-
sesti kostealla liinalla (vain vettä).

• Älä käytä puhelimen puhdistukseen alkoholipitoisia tai muovia syövyt-
täviä puhdistusaineita. Älä myöskään käytä voimakkaita hankausaineita 
tai puhdistusjauheita!

Viankorjaus

Näppäin ei reagoi painamiseen:

Tarkista, onko näppäin jäänyt jumiin.

Puhelin ei soi puhelun tullessa:

Tarkista, onko puhelimeesi kytketty kutsunsuoja päälle (näytöllä lukee:
"Kutsunsuoja"). Jos on, niin kytke kutsunsuoja pois päältä (  sivu 73).

Et voi valita ulkoista puhelinnumeroa:

Tarkista, onko puhelimesi lukittu (näytöllä lukee: "Ei oikeutta"). Jos on, 
poista lukitus (  sivu 77).

Muut häiriöt:

Käänny ensin järjestelmän ylläpitäjän puoleen. Jos hän ei pysty korjaamaan 
vikaa, hänen pitää ilmoittaa asiasta jälleenmyyjälle!
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Vaihe vaiheelta

Ohjeita
Näytöllä näkyvät virheilmoitukset
Mahdollinen syy:

Puhelinnumero ei ole oikein.

Mahdollinen korjaus:

Näppäile oikea puhelinnumero.

Mahdollinen syy:

Toiminne on estetty.

Mahdollinen korjaus:

Pyydä järjestelmän ylläpitäjää määrittelemään sinulle 
oikeudet toiminteen käyttämiseen.

Mahdollinen syy:

Olet valinnut puhelinnumeron, jota ei ole olemassa. 
Puhelin, johon soitit, ei ole kytketty liittymään.

Mahdollinen korjaus:

Näppäile oikea puhelinnumero. Yritä soittaa puhelimeen 
myöhemmin uudestaan.

Mahdollinen syy:

Valitsit oman puhelinnnumerosi. 

Mahdollinen korjaus:

Näppäile oikea puhelinnumero.

Mahdollinen syy:

Järjestelmän ulkonumeroiden tallentamiseen varattu 
muisti on kyseisellä hetkellä täynnä.

Mahdollinen korjaus:

Yritä myöhemmin uudelleen.

Ongelmatapaukset
Mikäli häiriö/vika kestää esim. yli viisi minuuttia, käänny 
järjestelmän ylläpitäjän puoleen. 

Estetty valinta

Ei oikeutta

Ei juuri nyt mahdollista

Estetty numero

Näppäinmuisti on täynnä
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Hakemisto
Hakemisto

A
ACD-palveluryhmä ..................................... 96

Päätetyöskentely .................................... 97
Asetukset

Huomiosoittoääni ................................... 32
Hälytysäänen sävy ................................. 30
Hälytysäänen voimakkuus .................... 30
Kaiuttimen äänenvoimakkuus .............. 32
Kuulokkeen äänenvoimakkuus ............. 32
Puhelin ..................................................... 30

Automaattinen koputus
Estäminen/salliminen ............................ 51

Automaattinen linjavalinta ........................ 22
Automaattinen vastaus pikapuheluun

Estäminen/salliminen ............................ 35
Automaattinen yhteyden muodostus ..... 47

B
Babyphone .................................................. 75
Beistellgerät ................................................ 13

C
CE-merkki ...................................................... 3

D
Direct Inward System Access ................. 87
DISA ............................................................. 87
DTMF ........................................................... 56

E
Edustusnäppäimet ..................................... 98
Ennaltavalinta .............................................. 38
Erikoisvalintaääni ........................................ 73
Esivaraus, linja ............................................ 47

F
Faksi-ilmoitus .............................................. 85
Flash verkkoon ........................................... 59
H
Henkilöhaku ................................................. 92
Henkilökohtainen lyhytvalinta ................... 41
Henkilökohtainen tunnusnumero ............ 79
HiPath 5000

Kutsunsiirto ........................................... 107
Kytkin ...................................................... 110
Oven avaus ............................................ 111
Rele ......................................................... 110
Ryhmäkutsu .......................................... 106
Sarjaliittymä ........................................... 106
Soitonohjaus .......................................... 109
Yökytkentä ............................................. 108

Hoito-ohjeet ............................................... 113
Hotline .......................................................... 47
Huolto ............................................................. 9
Huomiosoittoääni ....................................... 32
Huoneen akustinen valvonta .................... 75
Häiriöt ......................................................... 113
Hälytysääni

Päälle/pois ................................................ 72
Sävy .......................................................... 30
Voimakkuus ............................................. 30

I
IP-puhelut .................................................. 106

J
Johtaja/sihteeri-toiminteet ........................ 98
Jäljitys .......................................................... 76
Jälkivalinta ................................................... 56

automaattinen ......................................... 41
Jälleenkutsu ................................................ 58
Järjestelmän puhelinluettelo .................... 43
Järjestelmävastaava .................................... 9
Jäsen (ACD) ................................................ 96

K
Kaiutin .......................................................... 20

Äänenvoimakkuus .................................. 32
Kaiutinpainike .............................................. 14
Kaiutintoiminne ..................................... 21, 32
Keypad ISDN-keskusjohdolle ................... 89
Keypad-valinta ............................................. 89
Kolmen neuvottelu ..................................... 25
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Hakemisto
Komentojono
Näppäimen ohjelmointi ......................... 65

Kontrasti ...................................................... 33
Koputus

Estäminen/salliminen ............................ 51
Merkkiääni päälle/pois ........................... 51
Varatulle ................................................... 60
Vastaaminen ........................................... 50
Äänetön koputus .................................... 51

Kuiskauspuhelu .......................................... 47
Kutsunsiirto ................................................. 26

MULAP-siirto ........................................ 101
Viivesiirto ................................................. 27

Kutsunsuoja ................................................ 73
Kuulokkeen äänenvoimakkuus ................ 32
Kuulutus ....................................................... 46
Kuumalinja ................................................... 47

Viivästetty ................................................ 47
Kytkin ........................................................... 91
Kädet vapaana ...................................... 20, 21
Käyttöliittymä .............................................. 11

L
LAN-puhelut .............................................. 106
LDAP-hakemisto ........................................ 44
LED-merkkivalo .......................... 63, 102, 103

Suorakutsunäppäimet ........................... 15
Toiminnenäppäimet ............................... 15

LED-merkkivalot
Linjanäppäimet ....................................... 99

Lepotila ........................................................ 17
Linjan esivaraus .......................................... 47
Linjanäppäimet, MULAP ........................... 98
Linjavalinta, automaattinen ....................... 22
Lukitus

Päälle/pois ............................................... 77
Toinen puhelin ........................................ 78

Luurin äänenvoimakkuus .......................... 20
Lyhytvalinta

Henkilökohtainen .................................... 41
Jälkivalinta ............................................... 41
Tallentaminen (henk.koht.) ................... 41
Yhteinen ................................................... 41

M
Makro
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Näppäimen ohjelmointi ......................... 65
Maksunosoitus

Oma puhelin ............................................ 69
Vieras puhelin ......................................... 70

Merkkivalojen merkitys ............. 63, 102, 103
Merkkiääni koputuksessa päälle/pois ..... 51
Mikrofonin etäisyys kädet vapaana -tilassa 

4
Muistutussoitto .................................... 67, 68
MULAP ........................................................ 98
MULAP-linjanäppäimet ............................. 98
MULAP-neuvottelu .................................. 101
MULAP-neuvottelun vapautus ............... 101
Myötäkuuntelu ............................................ 21

N
Nauhoitus .................................................... 57
Navigointipainike ........................................ 14
Neuvottelu ................................................... 25
Numero

Editointi .................................................... 38
Korjaus ..................................................... 38

Numeronsalaus .......................................... 74
Näppäimet ................................................... 11

Epätäydellinen tallennus ....................... 62
Ohjelmoinnin tarkistus ........................ 112
Ohjelmointi .............................................. 62

Näytön kontrasti ......................................... 33

O
Odottavat puhelut ...................................... 82
Ohjelmointi, näppäimet ............................. 62
Ongelmatapaukset ................................... 114
OpenStage Key Module 15 ...................... 13
Oven avaaminen ........................................ 36

Koodilla ..................................................... 37
Salliminen ................................................ 37

Ovipuhelin ................................................... 36

P
Parkki ............................................................ 52

Haku parkista .......................................... 52
Pikapuhelu ................................................... 46

Automaattinen vastaus ......................... 35
Vastaaminen ............................................ 35



Hakemisto
PIN-koodi ..................................................... 79
Pito ............................................................... 53

MULAP .................................................. 100
Poiminta pidosta ..................................... 53

Poiminta (puhelu) ....................................... 34
Poimintaryhmä ........................................... 95
Poissaoloviesti ............................................ 81

Poisto ....................................................... 82
Postilaatikko ................................................ 46
Privaatti linja ................................................ 98
Projektikoodi ............................................... 71
Puheen äänenvoimakkuus ........................ 32
Puhelimen painikkeet ................................ 11
Puhelin

Asetukset ................................................ 30
Hoito-ohjeet ........................................... 113
Käytön estäminen .................................. 77
Lukitus päälle/pois .................................. 77
Puhdistus ............................................... 113
Toiminnan testaus ................................ 112
Toisen käyttö kuten oman .................... 82
Väliaikainen puhelin ................................ 82

Puhelindatapalvelu ..................................... 90
Puhelinluettelo, järjestelmä ...................... 43
Puhelinnumero

Salaus ....................................................... 74
Tallentaminen näppäimelle ................... 29

Puhelinnumeron vaihto ............................. 84
Puhelinvastaaja ........................................... 85
Puhelu

Haku parkista .......................................... 52
Kutsunsiirto ............................................. 26
MULAP-siirto ......................................... 101
Nauhoitus ................................................ 57
Odottava .................................................. 82
Ovipuhelin ............................................... 36
Parkki ........................................................ 52
Pito ............................................................ 53
Poiminta pidosta ..................................... 53
Poiminta, kohdistettu ............................ 34
Poiminta, MULAP/suorakutsunäpp. .. 104
Poimintaryhmä ........................................ 95
Siirto soiton aikana ................................. 34
Soittaminen ............................................. 20
Vastaaminen luurilla ............................... 20
Vastaaminen, MULAP ......................... 100
Vastaaminen, suorakutsunäppäin ...... 103
Välipuhelu ................................................ 24
Välitys ............................................... 25, 104
Välitys pikapuhelun jälkeen ................... 58

Puhelumaksut
Oma puhelin ............................................ 69
Vieras puhelin .......................................... 70

Pääluuri ........................................................ 35
Päätelaitetesti ........................................... 112
Päätetyöskentely ........................................ 97

R
Rele .............................................................. 91
Relocate ....................................................... 84
Rinnankytkentä ........................................... 60
Ryhmäkutsu ........................................ 93, 104
Ryhmän linjanäppäimet ............................. 98

S
Sankaluuri .................................................... 35
Sarja/ryhmäkutsu ........................................ 93
Sarjaliittymä ................................................. 93
Sensori ......................................................... 91
Sensoripainikkeet ....................................... 15
Siirto ............................................................. 26
Sisäpuhelu ................................................... 22
Soitonohjaus ............................................... 95
Soitonsiirto

Johtaja/sihteeri-ryhmä ......................... 105
Soittajalista .................................................. 39
Soittopyyntö ................................................ 39
Soittoääni ..................................................... 20

T
Tilikoodi ........................................................ 71
Toiminnan testaus .................................... 112
Toiminne

Aktivoinnin poisto ................................... 85
DISA .......................................................... 87
Käyttö ulkoa käsin .................................. 87
Tallentaminen näppäimelle ................... 62

Toiminneapu ............................................... 86
Toiminne-painike ........................................ 11
Toiminnepainike ......................................... 14
Toiminnevalikko .................................... 14, 19
Toinen puhelu
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Hakemisto
Estäminen/salliminen ............................ 51
Vastaaminen ........................................... 50

Toisen puhelimen lukitus .......................... 78
Tunnistin ...................................................... 91
Turvallisuusohjeita ....................................... 3
Tärkeitä ohjeita ............................................. 3

U
Ulkolinjan tunnus ........................................ 22
Ulkopuhelu .................................................. 22
Uudelleensijoitus ........................................ 84

V
Valinnantoisto ............................................. 23

Soittajalistalta .......................................... 40
Valinta

Ennaltavalinta .......................................... 38
Kohdenumeronäppäimellä .................... 30
LDAP-hakemistosta ............................... 44
Luuria nostamatta .................................. 22
Lyhytvalinta ............................................. 41
Puhelinluettelosta .................................. 43
Sisänumero/ulkonumero ....................... 22
Soittajalistalta .......................................... 40
Valinnantoiston avulla ............................ 23
Valinta-apu ............................................... 49

Valinta-apu ................................................... 49
Analoginen alaliittymä ............................ 49
S0–väylä ................................................... 49

Valintanäppäimistö ..................................... 16
Vapaasti ohjelmoitavat toiminnepainikkeet 
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Vastaaminen pikapuheluun ...................... 35
Viankorjaus ................................................ 113
Viesti
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Lähetys .................................................... 80
Poissaoloviesti ........................................ 81
Poisto ....................................................... 80
Vastaajassa .............................................. 85
Vastaanottaminen .................................. 81

Viestipainike .......................................... 11, 14
Viivästetty kutsunsiirto .............................. 27
Viivästetty kuumalinja ................................ 47
Virheilmoitukset, näyttö .......................... 114
Vuorottelu .................................................... 24
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W
WEEE-merkki ................................................ 3

Y
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Puhelimen käyttö
Puhelimen käyttö

Kiinteästi ohjelmoidut näppäimet

Navigointipainike (3-osainen)

Näyttö
Näytön eri osat

N Toiminnevalikon avaaminen

O Viestien katselu/puhepostin kuuntelu

n Kaiuttimen päälle-/poiskytkentä

+ Tilanteesta riippuen- Esim. soittoäänen tai 
kaiuttimen äänenvoimak-
kuuden säätäminen

Paina m näppäintä:
- Selaus ylöspäin

Paina l näppäintä:
- Selaus alaspäin

Paina = näppäintä:
- Valinnan vahvistaminen
- Toiminnon suorittaminen

13:15 La 27.06.07
2222 l

Kellonaika ja päivämäärä
Oma puhelinnumero ja valikkosymboli



Puhelimen käyttö
Puhelinnumeroiden ja tekstin näppäileminen

Valintanäppäimistö
Numeroiden valinnan lisäksi voit kirjoittaa valintanäppäimistöltä myös kirjaimia, välimerkke-
jä ja erikoismerkkejä niissä tilanteissa, joissa tekstin kirjoittaminen on mahdollista. Kirjoitta-
minen tapahtuu painamalla valintanäppäintä niin monta kertaa, kuin kunkin merkin kirjoitta-
minen edellyttää. Kirjoittaaksesi merkin „h“, paina kaksi kertaa valintanäppäimistön 
näppäintä 4.

Tähti- ja ruutupainikkeen lisäominaisuudet:

Tärkeimpien toimintojen käyttö

Pikakäyttöohjeessa käytettyjen symbolien merkitykset

Painike Toiminto kirjoitettaessa tekstiä

* Erikoismerkkien kirjoittaminen.

# Vaihtaminen isojen kirjainten, pienten kirjainten ja numeroiden välillä.

^ Nosta luuri j Näppäile numeroita tai kirjoita tekstiä

\ Laske luuri f Valitse tieto näytölle (selaa valikkoa)

[ Puhu puhelua Seuraavaksi

Z Soitto/koputusääni



Puhelimen käyttö
Lepotilassa

Puheluun vastaaminen luurin kautta
Z ^

Puheluun vastaaminen “kädet vapaana”
Z n

Soivan puhelun hylkäys (purku) tai siirto esim. välittäjälle (kohdenumero riippuu 
asetuksista, tiedustele toimintatapaa tarvittaessa järjestelmävastaavalta)
Z S(Purku)

Jonotuksen käynnistys
j kohdenumero =  kun numero ei vastaa tai on varattu: „Käynnistä jonotus?“ = 

Valinnantoisto
S (Valinnantoisto)  etsi haluamasi puhelinnumero näytölle: f „Selaus“ = 

f „Soita“ = ^ 

Kutsunsiirron asettaminen
f „Ennakkosiirto?“ =  f  valitse haluamasi kutsunsiirron tyyppi (1=kaikki puhelut, 
2=vain ulkopuhelut, 3=vain sisäpuhelut) = j puhelinnumero  f „Tallenna?“ = 

Puhelun aikana (puhekumppanin A kanssa)

Siirtyminen kaiutintoimintoon
n pidä alaspainettuna \

Välipuhelu
f „Välipuhelu?“ = j puhekumppanin B puhelinnumero [ puhekumppani B 

„Puhelu takaisin?“ = [ puhekumppani A

Neuvottelun käynnistys
f „Neuvottelukytkentä?“ tai „Välipuhelu?“ = j puhekumppanin B puhelinnumero 

[ puhekumppani B f „Neuvottelu?“ = [ puhekumppanit A ja B 

Puhelun yhdistäminen toiselle henkilölle (B) odottamatta hänen vastaustaan
f „Välipuhelu?“ = j kohdenumero \

Puhelun yhdistäminen toiselle henkilölle (B) hänen vastauksensa jälkeen
f „Välipuhelu?“ = j puhekumppanin B puhelinnro [ puhekumppani B \



Puhelimen käyttö
Toiminteet ja toiminnekoodit (aakkosjärjestyksessä)
Seuraavassa taulukossa on lueteltu kaikki järjestelmän toiminteet. Mikäli puhelimelle on 
määritelty tarvittavat oikeudet (tiedustele järjestelmän ylläpitäjältä), voit valita toiminteen 
suoraan valikkonäppäimillä (valitse + vahvista), “Toiminne”-valikosta (valitse + vahvista tai 
toiminnekoodi) tai toiminnenäppäimillä. Lue myös yksityiskohtaiset ohjeet, jotka on kuvattu 
puhelimen varsinaisessa käyttöohjeessa. Tiedustele käyttöohjetta järjestelmävastaavalta.
Toiminteet
(= näyttöteksti)

Valikko-
näppäimillä

“Toiminne”-valikosta
N

:< :<    Koodi

ACD-palveluryhmä
Sisäänkirjautuminen
Uloskirjautuminen
Käytettävissä
Ei käytettävissä
Päätetyöskentely
Päätetyösk. pois
ACD-yökytkentä on
ACD-yökytkentä ei
Odottavat puhelut

*401
#401

*402
#402

*403
#403

*404
#404

*405
Avaa ovi *61
Babyphone päälle *88
DISA
DISA sisäinen *47
DTMF-valinta *53
Flash verkkoon *51
Hälytysääni pois
Hälytysääni päälle

*98
#98

Jäljitys *84
Keypad-valinta (ISDN) *503
Kieli *48
Vastaa koputukseen
Äänetön koputus
Normaali koputus
Autom. koputus päälle
Autom. koputus pois

*55

*87
#87

*490
#490

Kuiskauspuhelu *945
Kutsunsuoj.päälle
Kutsunsuoja pois

*97
#97

Kuumalinja
Kytkin kiinni
Kytkin auki

*90
#90

Käynnistä jonotus
Jonotusnäyttö/pois / Poisto

*58
#58

Linjan esivaraus
Lukits. toinen puh *943



Puhelimen käyttö
Lukitus päälle
Lukitus pois
Tunnusnum. vaihto

*66
#66

*93
Lyhytvalinta
Oma lyhytv.ohjelm

*7

*92
Maksunosoitus (oma puhelin) *65
Mikrofoni pois
Mikrofoni päälle

*52
#52

Muist.soitto pääl
Muist.soitto pois

*46
#46

Nauhoituksen aloittaminen ja lopettaminen *493
Neuvottelu
Neuvottelukytkentä
Lisää osallistuja
Lopeta neuvottelu
Näytä osallist.
Pura osallistuja

*3

#3

Numeronsalaus
Numeronsalaus pois

*86
#86

Näppäimen ohjelm. *91
Ovenavaus päälle
Ovenavaus pois

*89
#89

Parkki
Haku parkista

*56
#56

Pikapuhelu *80
Poimi pidosta, lja *63
Poiminta
Poiminta ryhmästä
Puhelun poiminta

*59

*57

PuhelinDataPalv. *42
Puhelinluettelo, järjestelmän sisäinen
Puhelinluettelo, LDAP

*54(1)
*54(2)

Puhelinnumeron vaihto (uudelleensijoitus, Relo-
cate)
Numeron vaihdon hyväksyminen

*9419
#9419

Puhelun välitys
Päätelaitetesti *940
Rinnankytkentä *62
Sankaluuri
Vastaus puheluun
Sarjaan mukaan
Sarjasta pois
Kaikki ryhmät: on
Kaikki ryhmät: ei

*85
#85

*85*
#85#

Toiminteet
(= näyttöteksti)

Valikko-
näppäimillä

“Toiminne”-valikosta
N

:< :<    Koodi



Puhelimen käyttö
Siirto päälle
1=kaikki puhelut
2=vain ulkopuhelut
3=vain sisäpuhelut
Siirto pois
Viivesiirto päälle
Viivesiirto pois

*1

*11

*12

*13
#1

*495
#495

Siirto soiton aikana
Purku
Soitonohjaus
Soitonohjaus pois

*81
#81

Soittajalista
Numeron tallennus

#82

*82
Tilikoodi *60
Toiminneapu *83
Toiminteiden poisto #0
Valinnantoisto
Valinta-apu *67
Vast.pikap. päälle
Vast. pikap. pois

*96
#96

Vast.teksti päälle
Vastausteksti pois

*69
#69

Viestin lähetys
Lähetetyt viestit
Viestien katselu
Postilaatikko

*68
#68
#68

Vuorottelu *2
Väliaikainen MSN *41
Väliaikainen puhelin *508
Välipuhelu
Puhelu takaisin
Puhelu takaisin
Puhelun välitys/Puhel. vastaanotto

*0

*0

Yökytkentä päälle
Yökytkentä pois

*44
#44

Toiminteet
(= näyttöteksti)

Valikko-
näppäimillä

“Toiminne”-valikosta
N

:< :<    Koodi



Puhelimen käyttö
Pikakäyttöohje liittyy varsinaiseen käyttöohjeeseen nro: A31003-S2000-U131-*-7319.
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